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िजल्ला �शासन कायार् 
काठमाड� 

सूचनाको हक सम्बन्धी , २०६४ को दफा ५(३) र �नयमावल�, २०६५ को �नयम ३ बमोिजम �कािशत �ववरण 

1. िजल्ला �शासन कायार्लय काठमाड�को प�रच- 
�व.सं.२००७ सालमा �जातन्�को �ादुभार्व प�ात् चुस्त  एव �वक ेिन्�त �शासनको आवश्यकता महसुस

वडा हाक�महरुको �नयुि� भएको पाइन्छ । सोह� बखत काठमाडौ उपत्यका क�म�र म िेज�ेट , मधश गो�रा ऐन, 

सामान्य �शासन र �हर� ऐनहरु �नमार्ण भएका �थए । यसै �ममा ,गौडा र गो�ाराको रुपमा गृह �शासनको

कायर् संचालन भएको �थयो । नेपालको सं�वधा , २०१९ अनसुार नेपाललाई १४ अंचल , ७५ िजल्ला र५ �वकास 

क्षे�मा �वभाजन ग�रयो । स्थानीय �शासनलाई �वक ेिन्�त शासन व्यवस्था अनुरुप स�ालन गनर् तथा 

व्यवस्थालाई �भावकार� रुपमा स�ालन गनर् स्थानीय �शा , २०२८ लागू ग�रयो । उ� ऐनको दफा ५ ले 

िजल्लाको सामान्य �शासन स�ालन गनर् �त्येक िजल्लामा एउटा िजल्ला �शासन कायार्लय रहने व्यवस्था गर

काठमाड� िजल्लामा प�न िजल्ला �शासन कायार्लयको स्थापना भएको 

 �व.स. २०७२ सालमा जार� भएको नेपालको सं�वधानले नेपाललाई संघीय लोकतािन्�क गणतन्�मा रुपान्

गर� राज्यको मूल संरचना सं , �देश र स्थानीय तह गर� तीन तहमा �वभाजन गरेको छ । िजल्ला �शासन कायार्

नेपालको सं�वधानको अनसूुची–५ मा रहेको संघको अ�धकार सूचीमा रहेका �वषयमा सेवा �वाह गन� संघीय सरकारको 

महत्वपूणर् ��त�न�ध संस्था हो । �देश र स्थानीय तहले पूणर् रुपमा आफ्नो अ�धकार �योग गन� अवस्थामा नप

िजल्लाका सबै कायार्लयहरु बीच आवश्यक समन्वय गराउने नेतृत्वदायी �नकायको रुपमा िजल्ला �शासन 

��याशील हुँदै आएको छ । तो�कएको िजम्मेवार� बाहेक अन्य �नकायको क्षे�मा नसमे�  सबै क्षे�हरु समेत

यसको भ�ूमका रहने हुँदा बहआुय�मक �नकायको रुपमा समेत यो कायार्लय पदर्छ एउटा िजल्लामा तीन तहका

सरकार� संचरना स्थापना भईसकेको अवस्थ ामा अन्तरसरकार� कायार्लयहरु बीचको समन्वयमा संघीय सर

��त�न�धको रुपमा �मुख िजल्ला अ�धकार�को भू�मकालाई थप �भावका, ससु्प� र संस्थागत गनुर् आवश्यक 

गएको छ । 

काठमाड� िजल्लाको जनसंख् , भौगो�लक अविस्थ�त र स्थानीय जनताको माग समेतलाई मध्यनजर ग

नाग�रकलाई अझ निजकबाट सेवा प¥ुयाउने उ�ेश्यले काठमाड� िजल्लाका साँखु र फ�पर्� गर� दुई स बाट ईलाका 

�शासन कायार्लय माफर्त सेवा �वाह भईरहेको  छ 

मूल ध्येय(Vision):- 

काठमाड� िजल्लामा शािन, सवु्यवस्था र अमनचयन कायम राख्दै शान्त र सुशासनयु� समाजको स्थापना “सम�ृ 

नेपाल, सखुी नेपाल�” को साझा रा��य आकांक्षालाई साकार तुल्याउन 
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उ�ेश्य(Objective):- 

१.शािन्, सवु्यवस्था र सुरक(Peace, Law and Order and Security) 

२. समन्य (Coordination), र 

३. सशुासन (Good Governance) । 

2. कायार्लयको का, कतर्व्य र अ�धका- 
 

कायार्लयक उ�शे्य �ा�� गन� सन्दभर्मा िजल्ला �शासन कायार्लयक, कतर्व्य र अ�धकारहरु देह

बमोिजम रहेका छन:्- 

• िजल्लामा शािन,सवु्यवस्था र सुरक्षा कायम ,  

• आन्त�रक सुरक्षासम्बन्धी, योजना र कायर्�मक िजल्लास्तर कायार्न्वयन ग, 

• िजल्लास्तरमा नेपाल �हर� र सश� �ह बलको प�रचालन गन�, 

• िजल्लास्तरमा नेपाल� सेनासँग सुरक्षा समन्व, 

• रा��य अनसुन्धा िजल्ला कायार्सँगको समन्व, सूचना स�लन र �व�षेण गन�,  

• वंशजको आधारमा नेपाल� नाग�रकता जार� गन�, 

• बैवा�हक अंगीकृत नाग�रकता (म�हलाका ला�ग) जार� गन�,   

• नाग�रकताको ��त�लपी जार� गन�, 

• राहदानी �सफा�रश तथा जार� गन�, 

• कानून बमोिजम तो�कएका म�ुाहरुकोशरुु कारवाह� र �कनारा गन, 

• िजल्लािस्थत कारागारको सुपर�वेक्षण तथा अनुगमन, 

• गैरसरकार� संस्था दता, नवीकरण र �नयमन गन�, 

• प�प��का तथा छापाखाना दतार्  गन, 

• नाबा�लग प�रचयप� जार� गन�, 

• िजल्लामा रहेका शरणाथ�हरुको लगत रा, शरणाथ� प�रचयप� नवीकरण गन�, 

• शरणाथ�हरुका ला�ग या�ा अनुम�त प� �सफा�रस गन,  

• �वदेशी नाग�रकको िजल्लामा उपिस्थ�त र ग�त�व�धको �नयमन ग, 

• िजल्ला �भ� हुने �व�भ� कायर्�मको अनुम�त एवम् उत्सवहरुमा सुरक्षा व्यवस्था, 

• �नजी सरुक्षा कम्पनीको द, नवीकरण एवम् पनुःकायर्स�ालन अनुम�त �दन, 

• �ोन क्यामेरा(UAV/DRONE) उडानको अनमु�त �दन,े 

• िजल्लामा जडान भएका व्यि�, संस्थागत र सावर्ज�नक �योजनकCCTV क्यामेराको लगत रा�े र सो

सम्बन्धी वा�षर्क ��तवेदन गृह मन्�ालयमा पेश, 
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• भारतीय तथा ���टश सेनामा कायर्  गर� �नवृत भएका व्यि� तथा उनीहरुको प�रवारको , थर, उमर फरक 

परेको �वषयमा �सफा�रस लगायत अन्य �सफा�रस सम्बन्धी कायर्, 

• �वस्फोटक पदाथ आयातको �सफा�रस र �नयमन गन�, 

• रसाय�नक पदाथर् आयातको �सफा�रश गन, 

• सवार� साधन स�ालन सम्बन्धी कानूनको कायार्न्वयन, 

• हातह�तयार र खरखजानाको इजाजत सम्बन्धी �सफा�रस र �नयन्�ण , 

• शािन्त सुरक्षाको ला�ग �ा� �नवेदन उपर कारवाह� , 

• गनुासो तथा �व�वध उजरु�को सम्बोधन गन, 

• द�लत, जनजा�त आ�द �सफा�रश गन�, 

• ��ाचार �नयन्�ण गन, 

• कल्याण धन र बेवा�रसे धनको व्यवस्थापन ,  

• िच�ा, जवुा आ�दको �नयन्�ण गन, 

• सावर्ज�नक स्थानमा अवाञ्छनीय व्यवहारको रो, सावर्ज�नक अपराध आ�दको �नयन्�ण ग,  

• लागूऔषध �नयन्�ण गन,  

• परुस्कार तथा सजाय सम्बन्धी बाह� र �सफा�रस गन�, 

• �व�भ� सरकार� कायार्लहरुसँग समन्, �नर�क्षण तथा अनुगमन ग, 

• स्थानीय �शासनको स�ालन गन, 

• िजल्ला �भ� रहेका नेपाल सरकारका सबै सम्पि�को रेखद, सम्भार तथा ममर्त गन� गराउ, 

• �वपद् व्यवस्थापन ,  

• कमर्चार� �शासन सम्बन्(बढवा स�म�तको सिचवालयको रुपम) कायर्  गन, 

• �न्द् �भा�वतको प�हचान तथा राहत �वतरण ग,  

• �नवार्चन सम्बन्धी गृह मन्�ालय र �नवार्चन आयोगको आदेश �नद�शन कायार्न्, 

• जग्गा अ�ध�ह, मआुब्जा �नधार्रण तथा �वतरण ग, 

• आयोजना �नमार्णमा सहजीकरण तथा समन्वय ग, 

• िजल्लामा स�ा�लत �वकास �नमार्ण कायर्मा सहयोग र समन्वय, 

• नेपाल सरकारबाट भएका �नणर्य र आदेशको कायार्न्वयन , गराउने, 

• िजल्लामा अन्य �नकायलाई �� नतो�कएको भैपर� आउने कायर्सम्पादन ग 
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3. कायार्लयको संगठन संरचना तथा दरबन्द� �ववर-

 

गनुासो सनुवुाईतथा 
अ�भलेख व्यवस्थाप

शाखा 
�शासक�य अ�धकृत 

रा.प.त.ृ(�./सा.�.)१ 
 
ना.सरुा.प.अनं.�. 
(�./सा.�.)-२ 

क.अ.,रा.प.अनं.�. 

(�व�वध)-१ 

ख�रदार,रा.प.अनं�� 
(�./सा.�.)-१ 

का.स., �ेणी �व�हन१ 

संस्था दतार् शा 
�शासक�य अ�धकृत 

रा.प.त.ृ(�./सा.�.)१ 
 
ना.सरुा.प.अनं.�.  

(�./सा.�.)-२ 

ख�रदार,रा.प.अनं�� 
(�./सा.�.)-२ 

का.स., �ेणी �व�हन१ 

राहदानी शाखा 
�शासक�य अ�धकृत 

रा.प.त.ृ(�./सा.�.)१ 
 
ना.स ुरा.प.अनं.�. 
(�./सा.�.)-२ 

क.अ.,रा.प.अनं.�. 

(�व�वध)-२ 

ख�रदार,रा.प.अनं �� 

(�./सा.�.)-१ 

का.स., �ेणी �व�हन१ 

आ�थर्क �शासन
शाखा 

लेखा अ�धकृत 

रा.प.त.ृ(�./लेखा)-१ 
 
लेखापाल, .प.अनं.�. 

(�./लेखा.)-२ 

का.स., �ेणी �व�हन२ 

शािन्त सुरक्षा त
हात ह�तयार शाखा 

�शासक�य अ�धकृत 

रा.प.त.ृ(�./सा.�.)१ 
 
ना.स ुरा.प.अनं.�. 

(�./सा.�.)-२ 

ख�रदार,रा.प.अनं �� 

(�./सा.�.)-१ 

का.स., �ेणी �व�हन१ 

�शासन शाखा 
�शासक�य अ�धकृत 

रा.प.त.ृ(�./सा.�.)-२ 

कानून अ �धकृत 

रा.प.त.ृ (न्या/स.व.)१ 

कम्प्युटर अ�धक , 

रा.प.त ृ(�व�वध) १ 
 
ना.स ुरा.प.अनं.�. 

(�./सा.�.)-२ 

ख�रदार,रा.प.अनं �� 

(�./सा.�.)-१ 

ह.स.चा, �ेणी �व�हन-१ 

का.स., �ेणी �व�हन-१ 

नाग�रकता ��त�लपी 
शाखा 

�शासक�य अ�धकृत 

रा.प.त.ृ(�./सा.�.)१ 
 
ना.सरुा.प.अनं.�. 
(�./सा.�.)-२ 

क.अ.,रा.प.अनं.�. 

(�व�वध)-१ 

ख�रदार,रा.प.अनं�� 
(�./सा.�.)-१ 

का.स., �ेणी �व�हन१ 

म�ुा शाखा 
�शासक�य अ�धकृत 

रा.प.त.ृ(�./सा.�.)१ 
 
ना.स ुरा.प.अनं.�. 
(�./सा.�.)-२ 

ख�रदार,रा.प.अनं �� 
(�./सा.�.)-१ 

का.स., �ेणी �व�हन१ 

नाग�रकता शाखा 
�शासक�य अ�धकृत 

रा.प.त.ृ(�./सा.�.)१ 
 
ना.सरुा.प.अनं.�. 
(�./सा.�.)-४ 

क.अ.,रा.प.अनं.�. 

(�व�वध)-३ 

ख�रदार, रा.प.अनं�� 
(�./सा.�.)-२ 

का.स.,  �ेणी �व�हन२ 

�मखु िजल्लाअ�धकार 
रा.प.�थम (�./सा.�.-१) 

सहायक �मखु िजल्ला अ�धकार 
रा.प.��., (�./सा.�.)-१ 

सहायक �मखु िजल्ला अ�धकार 
रा.प.��., (�./सा.�.)-१ 

सहायक �मखु िजल्ला अ�धकार 
रा.प.��., (�./सा.�.)-१ 

�नजी सहायक, ना.स.ु, रा.प.अनं.�(�./सा.�.)-१ 

ह.स.चा., �ेणी�व�हन-१ 

का.स., �ेणी�व�हन-१ 

िजल्ला �शासन कायार्लय काठमाड�को संगठन संरच 

दरबन्द� �ववर 
राजप�ा��त �थमः-      १  

राजप�ा��त ��तीयः-      ३  

राजप�ा��त ततृीयः-     १२  

राजप� अनं�कत �थमः-  २८  

राजप� अनं�कत ��तीयः- १० 

कायार्लय सहयोगी-     ११ 

हलकुा सवार� चालकः-   ४ 

जम्मा दरबन्द-     ६९ 
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4. कायार्लयबाट �दान ग�रने सेवा- 
यस कायार्लयबाट �दान ग�रने सेवाहरु कायार्लयको नाग�रक बडाप�मा उल्लेख भए बमोिजम रहेका छ 

िजल्ला �शासन कायार्लय काठमाड�को नाग�रक बडा 

१. नाग�रकता 
�.
सं. 

सेवाको 
�ववरण 

आवश्यक कागजातह/ �माणप�हर लाग्ने
समय 

लाग्ने
शलु  ्

िजम्मेवार
कमर्चार/

शाखा 

गनुासो स�ु े
अ�धकार� 

कै�फयत 

१.१ 

वंशजको 
आधारमा 
नेपाल� 
नाग�रकता 

�नवेदक सम्बिन्धत िजल्लाकै भएको ह :– 

१.अनसूुची-१ को फाराममा वडा अध्यक् �सफा�रश  

२.बाबकुो र आमाको नाग�रकता र �ववा�हता म�हला भए प�तको नाग�रकताको फोटोकपी 
।सो नभए दाज ुवा वंशज खलु्ने तीन पुस्ता �भ�को नातेदारको नाग�रकता  फोटोकपी 
र नाता �मािणत �माण प�  

३.बाब,ु आमा वा नाग�रकता �भड्ने व्यि�बाट सना , सो नभए दाज ुवा भाई वातीनपसु्ता
�भ�को निजकको अ�भभावक सँगको नाता �मािणत स�हत सनाखत  

४. उ� �माणहरु पेश हुन नसकेमा वंशज खुल्ने अन्य �माण  

५. फोटो ३ ��त (कमर्चार� प�रवार भए४ ��त)  

६. जन्मदता, जन्म�म�त खुल्ने शैिक्षक �माण प� वा नाबालक प�रचय। 

�माण 
पगेुको
मा 
सोह� 
�दन अन्य िजल्लाबाट बइसराई गर� आउनेको हकमा:– 

१. स्थानीय पि�का�धकार�को कायार्लयबाट जार� भएको बसाइसराईको �माण 

२. जग्गाधनी �माण पूजार 

३. घरको नक्सा पास �माणप� 

४. पानी, �वजलु�, टे�लफोन महसलु काडर् जस्ता घर बासको �मा
५.बसाइ सरेर आउनेहरुको ला�ग बसाइ सर� आएको िजल्लाबाट बाबु आमा व

सनाखतगन� व्यि�को नाग�रकताको अ�भलेख माग गर� सो को �भडेको अ�भलेख �ा�हुनु
पन�छ । 

र. 
1०/- 
को 
�टकट 

स.�.िज.अ.
/�शासक�
य 
अ�धकृत/ 
ना.स.ु 

स.�.िज.अ.
को हकमा 
�.िज.अ. र 
अन्य
कमर्चार�को
हकमा 
स.�.िज.अ. 

 

१.२ बैवा�हक १. अनसूुची-७ को फाराममा वडा अध्यक्षको �सफा� �माण र. स.�.िज.अ. स.�.िज.अ.  
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अंगीकृत 
नाग�रकता 
(म�हलाका 
ला�ग) 

२. प�तको नाग�रकताको ��त�लपी  

३. �ववाह दतार्  �माणप�को ��त�लपी 

४. �वदेशी नाग�रकता प�रत्याग गनर् कारवाह� चलाएको �मा 

५. प�तको सनाखत, प�त नभएमा प�तको नाता �भडने निजकको  नातेदारको सनाखत 

६. श्याम�ेत फोटो२ ��त (कमर्चार� प�रवार भए४ ��त) 
७. �भसा लाग्ने देशको म�हला भए मान्य अवधीको �भस। 

पगेुको
मा 
सोह� 
�दन 

1०/- 
को 
�टकट 

/�शासक�
य 
अ�धकृत/ 
ना.स.ु 

को हकमा 
�.िज.अ. र 
अन्य
कमर्चार�को
हकमा 
स.�.िज.अ. 

१.३ 
कमर्चार�
प�रवार 

१. िजल्लामा कायर्रत नेपाल सरकारको स्थायी कमर् , सरकार� संस्था , �व��व�ालयमा 
वा सामदुा�यक �व�ालयमा कायर्रत स्थायी िशक्षकका प�रवारभए सम्बिन्धत �न
�सफा�रस प� र कमर्चार�को प�रचयप�को फोटोकपी 

२. अनसूुची १ – वंशज र अनसूुची ७ – वैवा�हक अंगीकृतको स्थानीय तहबाट �सफा�रस 
फाराम  

३. अटो साइजको फोटो २ ��त (वंशज), ५ ��त(वैवा�हक अंगीकृतका ला�ग) 

४. �पता/प�त वा निजकको नातेदारको ना.�. स�हत सनाखत  

५. जन्म�म�त खुल्ने शैिक्षक �माण प� वा जन्मदतार् वा  प�रचय प� 

६. �ववा�हत म�हला भए �ववाहदतार् �माणप� र प�तको नाग�रकताक �माणप�। 

�माण 
पगेुको
मा 
सोह� 
�दन 

र. 
1०/- 
को 
�टकट 

स.�.िज.अ.
/�शासक�
य 
अ�धकृत/ 
ना.स.ु 

स.�.िज.अ.
को हकमा 
�.िज.अ. र 
अन्य
कमर्चार�को
हकमा 
स.�.िज.अ. 

 

 

२. नाग�रकता ��त�लपी 
�.
सं. 

सेवाको 
�ववरण 

आवश्यक कागजातह/ �माणप�हर लाग्ने
समय 

लाग्ने
शलु  ्

िजम्मेवार
कमर्चार/

शाखा 

गनुासो स�ु े
अ�धकार� 

कै�फयत 

२.१ 

वंशजको 
नाग�रकता 
��त�लपी 

काठमाड� िजल्लाको हकम 
1. अनसूुची  फाराम सम्बिन्धत स्थानीय तहबाट �सफा�रस र फो३ ��त 

2. ना�गरकता �माणप� नम्बर एवम जार� �म�त खलेुको �माण र सो को ��त�लपी। 
 

�माण 
पगेुको
मा 
उसै 
�दन 

अन्य िजल्लाबाट जार� भएको नाग�रकताको ��त�लपी �लनु परेम 

1. बसाइसरा� दतार्  �माण प� स�ल तथा ��त�लप 
2. घर जग्गा स्थायी बसोवास लालपुजार् स�ल तथा ��त� 
3. जार� भएको िजल्लाको अ�भलेख �भडेको �मा । 

र. 
13/- 
को 
�टकट 

स.�.िज.अ.
/�शासक�
य 
अ�धकृत/ 
ना.स.ु 

स.�.िज.अ.
को हकमा 
�.िज.अ. र 
अन्य
कमर्चार�को
हकमा 
स.�.िज.अ. 
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कमर्चार� प�रवारको हकम 
1. सम्बिन्धत कायार्लयको �सफा�रस 

2. जार� भएको िजल्लाबाट अ�भलेख �भडेको �मा 

३. कमर्चार�को प�रचयप�को फोटोकपी  
 
प�तको नामथर समावेश गर� ��त�लपी �लन 

1. प�तको स�ल ना�गरकताको �माणप� र सनाखतको ला�ग उपिस्थ� 

2. �ववाह दतार् स�ल तथा ��त�लप 
३. अन्य िजल्लाबाट नाग�रकता �माणप� जार� भएको भए सम्बिन्धत िजल्लाबाट अ�

�भडेको �माण । 

२.२ 

बैवा�हक 
अंगीकृत 
तथा 
जन्म�स�
नेपाल� 
नाग�रकता
को ��त�ल�प 

१. अनसूुची  फाराम सम्बिन्धत स्थानीय तहबाट �सफा�रस र फो३ ��त 

२. नाग�रकता �माण प� नम्बर एवं जार� �म�त खुलेको �माण 

३.बसाइसराई गर� आएका अन्य िजल्लाहरुबाट.�. �लएका व्यि�को हकमा
बसाइसराई �माण प� , जग्गाधनी पूजार् र घर �नमार्ण गन� स्वीकृ�त प� समेतपेश ग
पन�छ  

४. �करण ३ बमोिजमका �नवेदकलाई नाग�रकता �माणप�जार� गन� िजल्ला �शासन
कायार्लयबाट अ�भले�भडेको �माण �ा� भएप�छ मा�नाग�रकता �माणप�को ��त�लपी 
�दइनेछ । 

�माण 
पगेुको
मा 
सोह� 
�दन 

र. 
1३/- 
को 
�टकट 

स.�.िज.अ.
/�शासक�
य 
अ�धकृत/ 
ना.स.ु 

स.�.िज.अ.
को हकमा 
�.िज.अ. र 
अन्य
कमर्चार�को
हकमा 
स.�.िज.अ. 

 

२.३ 

अ�ीकृत 
नेपाल� 
नाग�रकता
को 
�माणप�को 
��त�ल�प 

१. अनसूुची  फाराम सम्बिन्धत स्थानीय तहबाट �सफा�रस र फो३ ��त 

२. ना.�.नं. र जार� �म�त खलेुको �माण  

३.�नवेदन पेश हनु आएप�छ िजल्लामा अ�भलेख नभएकाहरुको हकमा सम्बिन्धतव्य
अ�ीकृत नेपाल� नाग�रकताको �माणप�को अ�भलेख पठाई�दन गहृमन्�ालयमा र
सम्बिन्धत व्यि� ए�कन गनर् स्थलगत सजर्�मन गर� पठाउनिजल्ला �हर� काय
लेखी पठाउन े

४. मा�थ दफा ३ बमोिजमको �माण �ा� भएप�छ ना.�.प. ��त�ल�प �दइनेछ 

�माण 
पगेुको
मा 
सोह� 
�दन 

र. 
1३/- 
को 
�टकट 

स.�.िज.अ.
/�शासक�
य 
अ�धकृत/ 
ना.स.ु 

स.�.िज.अ.
को हकमा 
�.िज.अ. र 
अन्य
कमर्चार�को
हकमा 
स.�.िज.अ. 

 

२.४ 
नाग�रकता 
प�रत्याग

1. स�ल नाग�रकता �माणप� 

2. स�ल राहदानी 
3. अनसूुची ९ फारम (फोटो स�हत) 

�नणर्य
���या 
पगेु 

र. 
1०/- 
को�टक

स.�.िज.अ.
/�शासक�
य 

स.�.िज.अ.
को हकमा 
�.िज.अ. र 
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4. �वदेशी रा�बाट �ा� गरेको नाग�रकता �माणप� तथा राहदानी  वा �ा� हनुे अ��म 
जानकार� प� (No Objection Letter) । 

प�छ ट अ�धकृत/ 
ना.स.ु 

अन्य
कमर्चार�को
हकमा 
स.�.िज.अ. 

 
३. राहदानी(Machine Readable Passport) 

�.
सं. 

सेवाको 
�ववरण 

आवश्यक कागजातह/ �माणप�हर लाग्ने
समय 

लाग्ने
शलु  ्

िजम्मेवार
कमर्चार/

शाखा 

गनुासो स�ु े
अ�धकार� 

कै�फयत 

३.१ 
साधारण 
(Normal)  
राहदानी 

�नवेदकको नाग�रकता �माणप� िजल्ला �शासन कायार्लय काठमाड�बाट जार� भएक
हकमा 
1. र�तपूवर्क भ�रएको दरखास्त फारा२ ��त 

२. नेपाल� नाग�रकताको �माणप�को स�ल ��त र सोको १ ��त ��त�ल�प 
(ना.�.शाखाबाट ना.�.�माणप� �भडेको हनु ुपन�छ) 

३. हालसालै िखचेको �नधार्�रत ढाँचाको(MRP) फोटो ३ ��त 

४.नाबालककोहकमा िजल्ला �शासन कायार्लय काठ ड�बाट जार� ग�रएको नाबालक 
प�रचय प� र�नजको बाब ुवा आमा मध्ये कुनै एक जनाको ना ग�रकताको �माण प�
र सो को��त�ल�प । संरक्षक �नयु� भएकोमा संरक्षक भएको व्य
खलु्ने�लखतकोस�ल ��त र संरक्षकको नाग�रकताको �माणप� तथा त्यसको ��त 

५. प�हले राहदानी �लएको भए सो को स�ल ��त र ��त�ल�प 

६. राहदानी दस्तुर . ५,०००।– �तरेको र�सद र १० वषर् मु�नकोनाबालकको हकमा 
र. २,५००।–  

(राहदानी हराएको/च्या�तएको वा कुनै  �क�समले �व�ेको भएमादोब्बर दस्तुर लाग्)  

७. �नवेदक स्वयं उपिस्थत हनुुपन� 
 

�नबेदन 
पेश 
गरेको 
२५ 
�दन 
प�छ 

अन्य� िजल्लाबाटनाग�रकता एरबसाइसरा� गर� काठमाण्डौ िजल्लामा आउनेको हक 
१. र�तपूवर्क भ�रएको दरखास्त फारा२ ��त 

२. नेपाल� नाग�रकता �माणप�को स�ल ��त र सो को १ ��त ��त�लपी  

३. हालसालै िखचेको �नधार्�रत ढाँचाको(MRP )फोटो ३ ��त 

र. 
५,००
०/- 

स.�.िज.अ.
/�शासक�
य 
अ�धकृत/ 
ना.स.ु 

स.�.िज.अ.
को हकमा 
�.िज.अ. र 
अन्य
कमर्चार�को
हकमा 
स.�.िज.अ. 

 



 

9 
 

४. स्थानीय पि�का�धकार�को कायार्लयबाट जार� भएको बसाइसरा� दतार् �माण 

५. जग्गाधनी �माण प 

६. सम्बिन्धत िजल्लाबाट नाग�रकताको अ�भलेख बुिझ 

७. अन्य िजल्लाबाट नाबालक प�रचयप� ब�नस केको हकमा सम्बिन्धत िजल्ल
अ�भलेख बिुझनेछ । 

 
अन्य� िजल्लाबाटनाग�रकता एर�ववाह गर� काठमाण्डौ िजल्लामा आउनेको हक 
१. र�तपूवर्क भ�रएको दरखास्त फारा२ ��त 

२. नेपाल� नाग�रकता �माणप�को स�ल ��त र सो को १ ��त ��त�लपी  

३. हालसालै िखचेको �नधार्�रत ढाँचाको(MRP )फोटो ३ ��त 

४. �ववाह दतार्  �माणप 

५. प�तको नाग�रकता �माणप�को ��त�ल�प 

६. सम्बिन्धत िजल्लाबाट नाग�रकताको अ�भलेख बुिझने 
 
काठमाण्डौ िजल्लािस्थत सरकार� �नकायमा कायर्रत कमर्चार� र कमर्चार� प�रवारक 
१. र�तपूवर्क भ�रएको दरखास्त फारा२ ��त 

२. नेपाल� नाग�रकता �माणप�को स�ल ��त र सो को १ ��त ��त�लपी  

३. हालसालै िखचेको �नधार्�रत ढाँचाको(MRP )फोटो ३ ��त 

४. सम्बिन्धत �नकायको �सफा�रस  

५. सम्बिन्धत िजल्लाबाट नाग�रकताको अ�भलेख बुिझ। 

६. अन्य िजल्लाबाट नाबालप�रचयप� ब�नसकेको हकमा सम्बिन्धत िजल्लाब
अ�भलेख बिुझनेछ  

७. कमर्चार�को प�रचयप�को ��त�लपी१ ��त । 

३.२ 

�तु(Urgent

) सेवाको 
राहदानी 
�सफा�रस 

१. �तु सेवा मागको र.१० को �टकट टाँस गर� �नवेदनसंगै �नवेदक स्वयम् उपिस्थ
हनुपुन� छ  

२. मा�थ दफा १०.१ मा उल्लेिखत राज� �तरेको र�सद बाहेक सबै कागजातह 

३.‍ Online Form दईु ��त (पछा�ड �सफा�रश व्यहोरा भएक) 

४. पेश गरेको कागजातहरुको स�ल �लएर आउनुपन� 

५. �तु सेवा (Urgent Service) १,२,३ �दनको ला�ग राहदानी �वभागमा जान ुपन�छ । 

 

र. 
१०।– 

को 
�टकट 

स.�.िज.अ.
/�शासक�
य 
अ�धकृत/ 
ना.स.ु 

स.�.िज.अ.
को हकमा 
�.िज.अ. र 
अन्य
कमर्चार�को
हकमा 
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स.�.िज.अ. 
३.३ हराएको 

राहदानी 
पनुः �ा�� 
सम्बन  ्

१. साधारण राहदानीको ला�ग ३.१ मा उिल्लिखत कागजातह 

२. सा�बकको राहदानीको ��त�लपी 
३. �वदेशमा राहदानी हराएकाको हकमा �ाभल डकुमेन् । 

   

स.�.िज.अ.
/�शासक�
य 
अ�धकृत/ 
ना.स.ु 

स.�.िज.अ.
को हकमा 
�.िज.अ. र 
अन्य
कमर्चार�को
हकमा 
स.�.िज.अ. 
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४. म�ुा 

�.
सं. 

सेवाको �ववरण आवश्यक कागजातह/ �माणप�हर लाग्ने
समय 

लाग्ने
शलु  ्

िजम्मेवार
कमर्चार/

शाखा 

गनुासो स�ु े
अ�धकार� 

कै�फयत 

४‌.१ 

जरुर� प�ाउ
पूज� समथर्न
तथा प�ाउ 
अनमु�त 

 प�ाउगन� �हर� वृ�ल बाटोको म्याद र सावर्ज�नक �वदा बाहे२४ घण्टा
�भ�थनुवुा स�हत �मखु िजल्ला अ�धकार� समक्ष पेश ग। 

तरुुन - �.िज.अ �.िज.अ 

 

४.२ म्याद थ  सम्बिन्धत �हर� वृ�ले थनुुवा स�हत �शासक�य अ�धकृत समक्ष  पेश। तरुुन - 

�.िज.अ./ 
�शासक�य 
अ�धकृत/ 
ना.स.ु 

�.िज.अ 

 

४.३ 

म�ुा दतार/ 
बयान/थनुछेक 
आदेश/म्याद
जार� 

1. �मखु िजल्ला अ�धकार�को आदेशानुसार हुने 

2. अ�भयोग प�साथ ��तवाद�लाई कायार्लय बन्द हुने समय भन्दा कम्तीमा डेढ घ
प�हले उपिस्थत गराईएको हुनुप न� 

3. फरार ��तवाद�को ३ पसु्ते �ववर, स्प� वतन र सम्पकर् . समेत अ�भयोग प�मा 
स्प� खुलेको हुनुप न�। 

सोह� 
�दन 

�च�लत 
कानून 
बमोिज
म 

�.िज.अ./ 
�शासक�य 
अ�धकृत/ 
ना.स.ु 

�.िज.अ 

 

४.४ 

म्याद तारेख
तोक्न/ �माण 
मकुरर गन�/ 
पेशी तोक्न 

 सम्बिन्धत ��तवाद� तारेखमा रहेको वा म्/तारेख गजुारेको वा थनुामा रहेको र 
अंग  पगेुको हनुे पन� । 

  

�.िज.अ./ 
�शासक�य 
अ�धकृत/ 
ना.स.ु 

�.िज.अ 

 

४.५ 

तारेखमा 
बोलाउन/े तारेख 
थाम्न 

1. तारेख पचार/धरौट� जम्मा गरेको र�सद स�हत तो�कएको �दन ��तवाद� आफै
उपिस्थत हुन 

2. पटक पटक वा एक पटक बढ�मा 15�दन तारेख थाम्न पाईने भएकोले सोको
ला�ग र. 10को �टकट टाँस गर� तो�कएको ढाँचामा �नवेदन �दनपुन�। 

सोह� 
�दन 

र. 10 
को 
�टकट 

�.िज.अ./ 
�शासक�य 
अ�धकृत/ 
ना.स.ु 

�.िज.अ 

 

४.६ 
फैसला तयार� 
गन� 

  �मखु िजल्ला अ�धकार�को आदेशानुसार हुने।  

�च�लत 
कानून 
बमोिज

�.िज.अ./ 
�शासक�य 
अ�धकृत/ 

�.िज.अ 
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म ना.स.ु 

४.७ 
�मािणत 
��त�लपी �दन े

  �म�सलमासंलग्न कागजात र �नणर/फैसलाको �मािणत ��त�लपी �लनका 
ला�गसरोकारवालाले तो�कएको ढाँचामा �नवेदन र तो�कएको दरका �टकट टाँस 
गनुर्पन�छ। 

 

�च�लत 
कानून 
बमोिज
म 

�.िज.अ./ 
�शासक�य 
अ�धकृत/ 
ना.स.ु 

�.िज.अ 

 

४.८ 

सवार� 
दघुर्टनाका
मतृकका 
हकदार/घाइतला
ई क्ष�तपू�, 
राहत, 

औषधीउपचार 
�दलाई भराई 
�दने । 

1. दघुर्टना पु�� हुने मुचुल्का  स�हतका कागजातह(सम्बिन्धत �हर�ब)(घटना 
मचुलु्क, लाश बझेुको प� , मे�डकल ��तवदन , मतृकको नाग�रकता , मतृ्युदतार
�माणप�, निजकको हकदारको नाग�रकता �माणप� , नाता�मािणत र सम्बिन्ध
स्थानीय तहको �सफा�र) स�हत सम्बिन्धत व्/हकदारस्वयं उपिस्थत हनुुपन 

2. सवार� धनीका तफर ्बाट सवार�धनी �माणप , �वमा आलेख , अिख्तयारनाम, रकम 
बझुाउनेको प�रचयप� स�हत सम्बिन्धत व्यि�उपिस्थत हु नु । 

 

�च�लत 
कानून 
बमोिज
म 

�.िज.अ./ 
�शासक�य 
अ�धकृत/ 
ना.स.ु 

�.िज.अ 

 

४.९ 
दण्ड ज�रवाना
असलु गन� 

 �मखु िजल्ला अ�धकार�को आदेशानुसार हुने।  

�च�लत 
कानून 
बमोिज
म 

�.िज.अ./ 
�शासक�य 
अ�धकृत/ 
ना.स.ु 

�.िज.अ 

 

४.१
० 

�वगो भराउने 
�दलाउन े

1. म�ुा अिन्तम �कनारा भएको वा पुनरावेदन अवधी नाघेको हुनुप न 
2. सम्बिन्धत जाहेरवा , घाइत उपिस्थत भई नाग�रकता �माणप� वा प�हचान खुल्न

कागजात स�हत (३ वषर् �भ) �नवेदन �दन ुपन�  

3. ��तवाद� फरार रहेको/ धरौट� जमानत नराखेको वा रािखएको धरौट जमानत 
न्यूनरह� ठहरेको �वगो भराउन न�सकएको अवस्थामा �वगो भराउन सम्बिन
��तवाद�कोनेपाल सरहद �भ�को जायजेथा देखाई दरखास्त �दनु पन� 

 

�च�लत 
कानून 
बमोिज
म 

�.िज.अ./ 
�शासक�य 
अ�धकृत/ 
ना.स.ु 

�.िज.अ 

 

४.१
१ 

धरौट� �फतार 

1. यस कायार्लयबाट भएको फैसलामा िच� बुझी पुनरावेदन नग न� भए सोह� व्यहोर
खलेुको धरौट� �फतार्को �नवेदन(रु१० को �टकट स�हत) �दनपुन� 

2. नेपाल� नाग�रकता �माणप� वा प�रचय खलु्ने अन्य �मा२ ��त 

3. NMB Bank को खाता नम्बर स�हतको �ववरण खुलेको �नस्स२ ��त । 

 

�च�लत 
कानून 
बमोिज
म 

�.िज.अ./ 
�शासक�य 
अ�धकृत/ 
ना.स.ु 

�.िज.अ 
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४.१
२ 

सदरस्याह    �मखु िजल्ला अ�धकार�को आदेशानुसार हुने।  

�च�लत 
कानून 
बमोिज
म 

�.िज.अ./ 
�शासक�य 
अ�धकृत/ 
ना.स.ु 

�.िज.अ 

 

 

 

 

५. संस्था दता, प�प��का तथा छापाखाना 

�.
सं. 

दतार 

सेवाको 
�ववरण 

आवश्यक कागजातह/ �माणप�हर लाग्ने
समय 

लाग्ने
शलु  ्

िजम्मेवार
कमर्चार/

शाखा 

गनुासो 
स�ु े

अ�धकार� 

कै�फयत 

५.१ संस्था दतार 

१. संस्था दतार्को ला�ग िजल्ला �शासन कायार्लयलाई सम्बोधन गरेको तदथर् स�
पदा�धकार� र सदस्यहरुको संयु� �नवेद 

२. स्थानीय तह(नगरपा�लका/महानगरपा�लका)को �सफा�रस प�  

३. तदथर्स�म�तका पदा�धकार� र सदस्यहरुले नेपाल� कागजको �त्येक पानाको
मा�थदस्तखत

• सवर्सम्मतल (कम्तीमा९ जना) तदथर् स�म�तका पदा�धकार� र सदस्यहरुको च
ग�रएको  

गरेको �वधान ३ ��त(नेपाल� कागजमा) 

४. संस्था स्थापनाका ला�ग �नम्न कुराहरु खो�लएको भेलाको  �, 

• सवर्सम्मतले संस्थाको नाम र  ठेगाना छनोट ग�रए 

• �वधान बनाउने �वषय (�वधान मस्यौदा उपस�म�तको गठ) 

• िजल्ला �शासन कायार्लय काठड�मा संस्था दतार गन� �नणर्य 

५.तदथर् स�म�तले �वधान पा�रत गर� स्वीकृ�तक ा ला�ग स्थानीय अ�धकार� समक्ष पेश
भनी गरेको �नणर्यका साथै संस्था दतार्को ला�ग पदा�धकार�हरुलाई अिख्तयार� �
�नणर्य  

६.तदथर् स�म�तका पदा�धकारहरुकोनाग�रकताको �मािणत ��त�लपीहरु१/१ ��त  

७. संस्थाका तदथर् स�म�तका पदा�धकार� तथा सदस्यहरुको , ठेगाना, सम्पकर्   . र 

आव
श्यक
जाँचबु
झ 
सकेको 
भो�लप
ल् 
 
(सोम
बार र 
बधुबार 
मा� ) 

र.१०००
।- 

स.�.िज.अ.
/�शासक�
य 
अ�धकृत/ 
ना.स.ु 

स.�.िज.अ
.को 
हकमा 
�.िज.अ. 
र अन्य
कमर्चार
को 
हकमा 
स.�.िज.अ
. 
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फोटोस�हतको �ववरण 

८. संस्थाका पदा�धकार�हरुको चालचलन बुझेको �हर� ��तवेद 

९. तदथर् स�म�तका पदा�धकार  र सदस्यह  स�ल नाग�रकता स�हत    सनाखतका बखत 
उपिस्थत हुनुप न� 

१०. संस्थाको नाम र उ�ेश्यको �वषयमा सम्बिन्धत मन , �वभाग र �नकायको राय 
��त��या �लनपुन� भएमा सोको �सफा�रस । 

११.व्यापा/व्यवसाय संचालन गरेका व्यवसायीहरुको संस्था भएमा संस्
पदा�धकार�हरुले संचालन गरेको व्यवसाय इजा/अनमु�त �लन ुपन� �कृ�तको भए 
त्यस्तो इजाजत प�को ��त�लपी र सोह� .व.को कर च�ुा �माणप�को ��त�लपी 
समेत। 

महासंघ दतार्को ला�गChecklist वा वेवसाइटमा रहेको FAQ खण्डमा हेन�होला  

५.२ 
संस्था
नवीकरण 

१. नवीकरणका ला�ग िजल्ला �शासन कायार्लयलाई म्बधन गरेको तो�कएको ढाँचाको 
�नवेदन  

२. �वधानसम्मत साधारणसभाले चालु .ब. को ला�ग लेखा पर�क्षक �नयु , 

सम्बिन्ध.ब. को लेखा पर�क्षण ��तवे,वा�षर्क �ग�त ��तवेदन र कायर् स�म�तछनौ
गरेको �नणर्यको माइन्युटको अध/सिचवल �मािणत गरेको ��त�लपी  

३. सम्बिन्धत.ब. को लेखापर�क्षण ��तवेद 

४. सम्बिन्धत.व.को ला�ग करदाता सेवा कायार्लयको �सफा�र/कर च�ुा �माणप� 

5.सम्बिन्धत.ब. मा नवीकरण को ला�ग सम्बिन्धत स्थानीय 
(नगरपा�लका/महानगरपा�लका) को �सफा�रस  

6. संस्थाकोस्थायी लेखा नम् (PAN) दतार्  �माणप 

७. िजल्ला �शासन कायार्लयले स्वीकृत गरेको संस्थाको �वधानको ��त  
८. संस्थाको �माणप�को फोटोकपी 

९. संस्थाको लेटरप्याडमा वतर्मान कायर्स�म�तको �मािणत नामा 

१1. कुल साधारण सदस्य संख्या खुलाएको नामावल�स�हतको �मािणत �बवरण 
साधारणसभा/�वशेष साधारण सभामा उपिस्थ�तको संख्याको �बवर 

12.सम्बिन्धत.ब. को वा�षर्क कायर्�ग�त �बवर  

१3. बालगहृस�ालन सम्बन्धी संस्था भए बालगृह सशलु्क वा �नःशुल्क स�ाल

���या 
पूरा 
भएमा 
सोह� 
�दन 
 
(आइत
बार, 
मंगल
बार र 
�बह�बा
र 
मा� ) 

 
 
 
 
�ावण-
असोज  

र. 
५००।– 
 
का�तर् -
पौष 

६००।– 
 
पौष-असार 

७५० 
 
नवीकरण 
नभएका 
अन्य

स.�.िज.अ.
/�शासक�
य 
अ�धकृत/ 
ना.स.ु 

स.�.िज.अ
.को 
हकमा 
�.िज.अ. 
र अन्य
कमर्चार
को 
हकमा 
स.�.िज.अ
. 
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गरेकोखलु्ने गर� स्थलगत अनुगमन स�हतको �मािणत ��तवेदन समेत खुलेक
सम्बिन्धतस्थानीय (नगरपा�लका/महानगरपा�लका) को �सफा�रस   

१4. लेखापर�क्षकको�माण, पान ( PAN) दतार्  �माणप , लेखापर�क्षण �माणप
(न�वकरणसमेत देिखने गर�), सम्बिन्धत.व.को

�त्येक
आ.व.को 
ला�ग थप 
१५००।
- 

करच�ुाको �माणप� समेत 

१५.वैदेिशक सहयोगबाट कायर्�म संचालन गरेको भए समाज कल्याण प�रषद्को कायर
स्वीकृ�त प , समाज कल्याण प�रषद्कोअनुगमन ��तवेदन र कायर्�म संचालन भए
स्थानीय तहबाट कायर्�म सम/भईरहेको �सफा�रश । 

१६.व्यापा/व्यवसाय संचालन गरेका व्यवसायीहरुको संस्था भएमा संस्
पदा�धकार�हरुले संचालन गरेको व्यवसाय इजा/अनमु�त �लन ुपन� �कृ�तको भए 
त्यस्तो इजाजत प�को ��त�लपी र सोह� .व.को कर च�ुा �माणप�को ��त�लपी 
समेत। 

५.३ 

संस्थाको
�बधान 
संशोधन 

१. �रत पूवर् कको �नवेद 

२. तीन महले �वधान - ३ ��त  

३. नवीकरण भएको संस्थाको �माण प� र सोको��त�लपी 
४. संसोधन गन� �स्ताव कूल सदस्य संख्याको दुई �तह (२/३) साधारण सभा 

सदस्यहरुले पा�रत गरेको �मािणत �नणर्य ��  

५. िजल्ला �शासन कायार्लयले स्वीकृत गरेको संस्थाको �वधानको �मािणत ��त�  

नोटः तीन महलेको शरुु पानाको मा�थ दस्तखत नगर� तलबाट दस्तखत गर� बाँक� पाना
मा�थ कायर्स�म�तका सदस्तले दस्तखत गन 

���या 
पूरा 
भएमा
सोह� 
�दन 
 
(श�ु
बार 
मा�) 

 

स.�.िज.अ.
/�शासक�
य 
अ�धकृत/ 
ना.स.ु 

स.�.िज.अ
.को 
हकमा 
�.िज.अ. 
र अन्य
कमर्चार
को 
हकमा 
स.�.िज.अ
. 

 

५.४ 

िजल्लामा
संस्थाको
शाखा 
खोल्ने 

१. �रत पूवर् कको �नवेद 

२ संस्थाको कायर्स�म�तको �नण 

३. �वधानको ��त�ल�प र दतार् �माणप�को ��त�ल�(नवीकरण देिखने) 
४. सम्बिन्धत नगरपा�लकाको �सफा�रस  । 

सोह� 
�दन 

�न:शलु् 

स.�.िज.अ.
/�शासक�
य 
अ�धकृत/ 
ना.स.ु 

स.�.िज.अ
.को 
हकमा 
�.िज.अ. 
र अन्य
कमर्चार
को 
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हकमा 
स.�.िज.अ
. 

५.५ 
प�प��का 
दतार 

क. �काशकको ला�ग 

१. िजल्ला �शासन कायार्लयलाई सम्बोधन गरेको तो�कएको ढाँचाको �नवे  

२. �काशकको ४ ��त फोटो र नाग�रकताको फोटोकपी 
३.  �काशकसंस्था भए संस्थाको छाप �बन्ध प� वा संस्थाको छाप �बन्ध प� वासंस

स्वीकृत  �वधान �माण प , न�वकरण भएको �माणप� , कर च�ुाकोप� , अ�डट �रपोटर , 
संचालकहरुको बैठकको �नणर्य समेतका कागजातहरुको�मािणत ��त�ल 

४. संचालकहरु सबैको नाग�रकताको फोटोकपीहर   

५. �हर� चालचलन  । 

६. िजल्ला �शासन कायार्लयमा दतार् भ  छापाखानाबाट प��का छाप्न मंजुर�  �दएको
�सफा�रस। 

 
ख. 

���या 
पूरा 
भएमा
सोह� 
�दन 

 

(श�ु
बार 
मा�) 

सम्पादको ला�ग 

१. सम्पादकको नाग�रकता �माणप�को फोटोकपी 

२. सम्पादकको शैिक्षक योग्यताक.एल.सी. देिख स्नातक सम्मको माकर्  , चा�र��क 
�माणप� र �ो�भजनल स�टर्�फकेटका फोटोकपी हरुवा.एल.सी. उ�ीणर्  गर�
प�का�रतामा १० (दश) वषर् कायर् गरेको सूचना �वभागको �माणप� समेतका �मा
प�हरुको फोटोकपीहर 

३. सम्पादकलाई �काशकले �नयुि� गरेको प (आफै �काशक भएमा नपन�) 

४. प��कामा सम्पादक पदमा रह� काम गन� बारेको सम्पादकको मंजुर� ना  
५. �हर� चालचलन  । 

दै�नक 
प��का 
र.१०००
।–  

अधर्सा�
�हक 
र.७००
।–  

सा�ा�हक 
र.५००
।–  

पािक्ष
र.३००
।–  

मा�सक र 
अन्य . 
२००।- 

स.�.िज.अ.
/�शासक�
य 
अ�धकृत/ 
ना.स.ु 

स.�.िज.अ
.को 
हकमा 
�.िज.अ. 
र अन्य
कमर्चार
को 
हकमा 
स.�.िज.अ
. 

 

५.६ 
छापाखाना 
स�ालन 

१. स्वीकृत छापाखानाबाट प��का छाप् न मंजुर� �दएको �सफा�र  

२. छापाखाना दतार् भएको �माणप�को फोटोकपी 

३. छापाखानाको �बन्ध प�को फोटोकपी 

४. छापाखानालाई िजल्ला �शासन कायार्लयबाट स्व ीकृ�त �दएको �माणप�को फोटोक 

५. छापाखानाले कर �तरेको कर च�ुा प� । 

���या 
पूरा 
भएमा
सोह� 

र.१,००
०।- 

स.�.िज.अ.
/�शासक�
य 
अ�धकृत/ 
ना.स.ु 

स.�.िज.अ
.को 
हकमा 
�.िज.अ. 
र अन्य
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 �दन 

(श�ु
बार 
मा�) 

कमर्चार
को 
हकमा 
स.�.िज.अ
. 

 

६. नाबालक प�रचयप� 

�.
सं. 

सेवाको 
�ववरण 

आवश्यक कागजातह/ �माणप�हर लाग्ने
समय 

लाग्ने
शलु  ्

िजम्मेवार
कमर्चार/

शाखा 

गनुासो स�ु े
अ�धकार� 

कै�फयत 

६.१ 

नाबालक 
प�रचयप� 
तथा 
��त�लपी 

(क)  काठमाड� िजल्लाको हकम 
1. तो�कएको ढाँचामा स्थानीय तको �सफा�रश 

2. बाब ुर आमाको नाग�रकता �माणप� स�ल र फोटोकपी 
3. आमा बाबकुो �बवाह दतार्  �माणपको स�ल र फोटोकपी 
4. नाबालकको जन्म दतार् �माणप� र शैिक्षक योग्यताको �मा  स�ल र  

फोटोकपी 
5. पासपोटर् साइजको हासालै िखचेको फोटो ३ ��त  (�सफा�रशमा टाँस भए अनसुारको 

�मािणत फोटो) । 
 
(ख) अन् िजल्लाबाट बसइसराई गर� आएको भए थप अ�नवायर् पेश गनुर्पन� कागजात 

1. (क) मा उल्लेिखत सम्पूणर् कागज प 

२. बसाइसराई दतार्को �माणप� स�ल तथाफोटोकपी 
३. जग्गाधनी दतार् �माणप� स�ल तथफोटोकपी । 
 
(ग)  

३. नेपाल आउदा �योग भएको बच्चकोOne Way Travel Document वा राहदानी (सो मा 

�वदेशमा जन्म भएका नाबालकहको हकमा आवश्यक पन� कागजातह 

1. (क) मा उल्लेिखत सम्पूणर् कागज प 

२. नेपाल बा�हर जन्मस्थान हुको हकमा अस्पताकोBirth Certificate 

सबै 
�माण 
पगेुमा 
दरखा
स्त
�दएकै 
�दन 

र.१०
।– को 
�टकट 
��त�ल
�पको 
हकमा 
��त 
पाना रु
३।– 

को 
�टकट 

स.�.िज.अ.
/�शासक�
य 
अ�धकृत/ 
ना.स.ु 

स.�.िज.अ.
को हकमा 
�.िज.अ. र 
अन्य
कमर्चार�को
हकमा 
स.�.िज.अ. 
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लागेको अध्यागमन कायार्लय नेपको छाप स�हतको) 

४. बच्चा �लएर आउने बाबुआमाको राहदानी (सो मा लागेको नेपालको अध्यागमन
कायार्लय छा स�हतको)। 

 
(घ)  कमर्चार� प�रवाको हकमा थप कागजात 

1. (क) मा उल्लेिखत सम्पूणर् कागज प 

२. कायर्रत कायर्को �सफा�रश प� र कमर्चार�को प�रचय प�को फोटोकप 
 
    नोटः मा�थ उिल्लिखत सम्पूणर् कायर्ह आमा/बबुाकोअन् िजल्ल को नाग�रकता 

भएमा सम्बिन्धत िजल्ला �शासन कायार्लयबाट�मािणत भ को नाग�रकता 
�माणप�को अ�भलेख अ�नवायर रुपमा बुिझनेछ 

 

 

7. �शासन शाखासँग सम्बिन्धत कायर 

�.
सं. 

सेवाको 
�ववरण 

आवश्यक कागजातह/ �माणप�हर लाग्ने सम लाग्ने
शलु  ्

िजम्मेवार
कमर्चार/

शाखा 

गनुासो स�ु े
अ�धकार� 

कै�फयत 

७.१ 

कायर्�मको
अनमु�त 
एवम् सरुक्ष
व्यवस् 

१. यस कायार्लयमा दतार् भएको संस्था भए दतार् एवम् नवीकरण भ
�ववरण देिखने कागजातको ��त�लपी स�हत कायर्�मको �वस्तृत �ववर
उल्लेख भएको प� वा �नवेद 

२. सम्बिन्धत वडा कायार्लय वा स्थानीय तह वा अन्य �नकायको �सफ
�लन ुपन� भएमा सो समेत संलग्न रा�े  

सरुक्षा र �ा�फ
व्यवस्थामा अस
नपन� भएमा सोह� 
�दन 

- 

स.�.िज.अ.
/�शासक�
य 
अ�धकृत/ 
ना.स.ु 

स.�.िज.अ.
को हकमा 
�.िज.अ. र 
अन्य
कमर्चार�को
हकमा 
स.�.िज.अ. 

 

७.२ 

�नजी सरुक्ष
कम्पनीको
दतार, 
नवीकरण 

१. कम्पनी रिज�ारको कायार्लयको �सफा�रश  

२. चालचलन ��तवदन बिुझनेछ । �माण पगेुमा सोह� 
�दन 

�च�लत 
कानून
मा 
तो�कए

स.�.िज.अ.
/�शासक�
य 
अ�धकृत/ 

स.�.िज.अ.
को हकमा 
�.िज.अ. र 
अन्य
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एवम् 
पनुःकायर्स�
लन अनमु�त  

को 
दस्तु 

ना.स.ु कमर्चार�को
हकमा 
स.�.िज.अ. 

७.३ 
UAV/DRO
NE उडानको 
अनमु�त 

१. नेपाल नाग�रक उडडयन �ा�धकरणमा �ोन दतार् भएको �माणप 

२. मानवर�हत हवाई उपकरण (REMOTELY PILOED AIRCRAFT (RPA) 

POPULARLY KWOWN AS ‘DRONE’)उडान सम्बन्धी कायर्� , २०७५ मा 
उिल्लिखत सम्पूणर् कागजातहरु स�हतको �न/प�। 

 

कायर्�व�ध
बमोिजमको �माण 
पगेुमा सोह� �दन 

शलु्क
नलाग्न 

स.�.िज.अ.
/�शासक�
य 
अ�धकृत/ 
ना.स.ु 

स.�.िज.अ.
को हकमा 
�.िज.अ. र 
अन्य
कमर्चार�को
हकमा 
स.�.िज.अ. 

 

७.४ 

भारतीय 
पेन्सनरको
पा�रवा�रक 
�ववरण 
लगायतको 
�सफा�रश 

१. सम्बिन्धत वडा कायार्लयको �सफा 

२. �नवेदकको नाग�रकता �माण प�को फोटोकपी, पेन्सन प�ाको फोटोकपी
लगायत �माण खलु्ने अन्य कागजातहर अन्य �नकायमा

बझु्नु पन� भएमा
बाहेक सोह� �दन 

�नवेदन
मा 
र.१०
।– को 
�टकट 

स.�.िज.अ.
/�शासक�
य 
अ�धकृत/ 
ना.स.ु 

स.�.िज.अ.
को हकमा 
�.िज.अ. र 
अन्य
कमर्चार�को
हकमा 
स.�.िज.अ. 

 

७.५ 

�वस्फोटक
पदाथर्
आयातको 
�सफा�रश 

�वस्फोटक पदाथर्को आय, ओसार-पसार, स�य, �योग सम्बन्धी इजाज
�दान गन� कायर्�व�, २०७३ बमोिजमको ���या। कायर्�व�ध बमोिजम

�माण पगेुमा सोह� 
�दन 

 

स.�.िज.अ.
/�शासक�
य 
अ�धकृत/ 
ना.स.ु 

�.िज.अ.   

७.६ 

रसया�नक 
पदाथर्
आयातको 
�सफा�रश 

रसाय�नक पदाथर्को आया, ओसार-पसार, स�य, �योग सम्बन्धी इजाज
�दान गन� कायर्�व�, २०७३ बमोिजमको ���या। कायर्�व�ध बमोिजम

�माण पगेुमा सोह� 
�दन 

 

स.�.िज.अ.
/�शासक�
य 
अ�धकृत/ 
ना.स.ु 

�.िज.अ.   

७.७ अ�नय�मतता १.सम्बिन्धत �नवेदकले आफ्नो प�हचान खुल्ने कागजात समेत संलग्न �वषयको गम्भीरता रु स.�.िज.अ. स.�.िज.अ.  

http://www.moha.gov.np/post/drone-related-procedure-2019�
http://www.moha.gov.np/post/drone-related-procedure-2019�
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एवम् 
��ाचारजन्य
कायर् उपर
उजरु� 

कुन �नकायवा संस्थाम, कसले के –कस्तो अ�नय�मतता वा ��ाचार सम्बन्
कायर्  गरेकोहो खुलेको �नवेदन 

२. अ�नय�मतता वा ��ाचार गरेको आधार वा �माणहरु भए सो सम्बन्
कागजात। 

हेर� यथाशी� 
आफैले हेन� वा 
अदअुआमा 
पठाउन े

१०।– 

को 
�टकट 

/�शासक�
य 
अ�धकृत/ 
ना.स.ु 

को हकमा 
�.िज.अ. र 
अन्य
कमर्चार�को
हकमा 
स.�.िज.अ. 

७.८ 

शरणाथ� 
प�रचयप� 
��त�लपी 

१. सम्बिन्धत व्यि�को �नव 

२. शरणाथ� प�रचयप� हराएमा रा��य स्तरको दै�नक प��कामा हराएको
सूचना �कािशत गर� सो को स�ल �माण  

३. िजल्ला �हर� कायार्लयको �सफा�रस प 

४. शरणाथ� िश�वरको कायार्लयबाट प�रचय प� उपलब्ध गराई �दन फोट
समेत �मािणत गरेको �सफा�रस प�  

५. फोटो २ ��त । 

सोह� �दन 

�नवेदन
मा 
र.१०
।– को 
�टकट 

स.�.िज.अ.
/�शासक�
य 
अ�धकृत/ 
ना.स.ु 

स.�.िज.अ.
को हकमा 
�.िज.अ. र 
अन्य
कमर्चार�को
हकमा 
स.�.िज.अ. 

 

७.९ 

शरणाथ�हर
लाई या�ा 
अनमु�त  

१. �नवेदकको शरणाथ� प�रचयप�को ��त�ल�प 

२. �मणमा जाने मलुकुबाट नातेदारले बोलाएको �मािणत आमन्�णप 

३. आमन्�ण गन� व्यि�को प�रचय खुल्ने �मा 

४. आमन्�ण गन� व्यि�को आय�ोत खुल्ने �मा 

५. सम्बिन्धत शरणाथ� िश�वरको �सफा�रश  

६. �नवेदक र �नवेदकलाई आमन्�ण गन� व्यि�बीच नाता खुल्ने � 

७. आमन्�णकतार्ले व्यहोन� खचर्को �व(बस्न , खान,े आउने, जान,े औष�ध 
उपचार समेतको खचर् खुलाउनु पन�) 

८. आफ्नै खचर्मा जाने भए आफ्नो है�सयत र जानुपन� कारण स्प� खुल 
९. अध्ययनाथर् �वदेश जान सम्बिन्धत शैिक्षक संस्थाको स ्वीकृ�तप

गर� �वषय र अव�ध खलेुको कागज  

१०.औषधोपचारको ला�ग िच�कत्स/स्वास्थ्य संस्थाको �सफा�र 

११.आमन्�ण गन� व्यि�को आ�थर्क है�सयत खुल्ने काग Notary Public 

बाट�मािणत भै आउनपुन� वा सम्बिन्धत मलुुकको दूतावासल
कागजातहरुको�मािणकता पु�� गरेको कागज प�। 

�माण पगेुको 
भोल�पल् 

�नवेदन
मा 
र.१०
।– को 
�टकट 

स.�.िज.अ.
/�शासक�
य 
अ�धकृत/ 
ना.स.ु 

स.�.िज.अ.
को हकमा 
�.िज.अ. र 
अन्य
कमर्चार�को
हकमा 
स.�.िज.अ. 
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८. हातह�तयार तथा �नवेदन शाखासँग सम्बिन्धत कायर 

�.
सं. 

सेवाको 
�ववरण 

आवश्यक कागजातह/ �माणप�हर लाग्ने
समय 

लाग्ने
शलु  ्

िजम्मेवार
कमर्चार/

शाखा 

गनुासो स�ु े
अ�धकार� 

कै�फयत 

८.१ 

हातह�तयार 
ईजाजतको 
आवेदन 

१. नाग�रकता �माणप�को ��त�ल�प स�हतको �नवेदन 

२. �नवेदकको �नरो�गता सम्बन्धी  

३. �हर� ��तवदन 

४. स्थानीय तहको �सफा�र । 

आव
श्यक
�माण 
संकल
न 
भएको 
भो�लप
ल् 

र.१०
।– को 
�टकट 
र 
�नयमाव
ल�मा 
तो�कए 
बमोिज
म 

स.�.िज.अ.
/�शासक�
य 
अ�धकृत/ 
ना.स.ु 

स.�.िज.अ.
को हकमा 
�.िज.अ. र 
अन्य
कमर्चार�को
हकमा 
स.�.िज.अ. 

 

८.२ 
हातह�तयार 
नामसार�  

१. �नधार्�रत ढाँचाको �नवेद 

२.ना�गरकताको �माण प� 

३. स्थानीयतहको �सफा�रस 

४.�हर� सजर्�मन मुचुल्  
५. ह�तयारको इजाजतप� 

६. हकदावी छाडेको कागज । 

आव
श्यक
जांचबु
झ 
सकेको 
भो�लप
ल् 

र.१०
।– को 
�टकट 

स.�.िज.अ.
/�शासक�
य 
अ�धकृत/ 
ना.स.ु 

स.�.िज.अ.
को हकमा 
�.िज.अ. र 
अन्य
कमर्चार�को
हकमा 
स.�.िज.अ. 

 

८.३ 
हातह�तयार 
न�वकरण  

१. �नधार्�रत ढाँचाको �नवेद 

२. स�ल इजाजत प� 

३ वारेस माफर ्त भए म�ुर�नाम । 

�नबेदन 
परेको 
�दन 

र.१०
।– को 
�टकट 
र 

स.�.िज.अ.
/�शासक�
य 
अ�धकृत/ 

स.�.िज.अ.
को हकमा 
�.िज.अ. र 
अन्य
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�नयमाव
ल� 
बमोिज
मको 
शलु् 

ना.स.ु कमर्चार�को
हकमा 
स.�.िज.अ. 

८.४ 

हातह�तयार 
ईजाजत 
प�को 
��त�ल�प  

१. ना.�. �माणप�को ��त�लपी र ईजाजत नम्बर स�हतको �नवेद 

२. हराएको इजाजतप�को हकमा �हर�को �सफा�रश प� । 

आव
श्यक
जाँचबु
झ 
सकेको 
भो�लप
ल् 

र.१०
।– को 
�टकट 

स.�.िज.अ.
/�शासक�
य 
अ�धकृत/ 
ना.स.ु 

स.�.िज.अ.
को हकमा 
�.िज.अ. र 
अन्य
कमर्चार�को
हकमा 
स.�.िज.अ. 

 

८‍.५ 

�वदेशबाट 
नयाँ 
हातह�तयार 
िझकाउने 
सम्बन्ध 

१. �नधार्�रत ढाँचाको �नवेद 

२. नाग�रकताको �माणप� 

३. स्थानीय तहको �सफा�र 

४. �हर� सजर्�मन मुचुल्  । 

आव
श्यक
जाँचबु
झ 
सकेको 
भो�लप
ल् 

र.१०
।– को 
�टकट 

स.�.िज.अ.
/�शासक�
य 
अ�धकृत/ 
ना.स.ु 

स.�.िज.अ.
को हकमा 
�.िज.अ. र 
अन्य
कमर्चार�को
हकमा 
स.�.िज.अ. 

 

८.६ 

शािन्त
सरुक्षाक
�नबेदन 
सम्बन  ् 

   सम्बिन्धत �नवेदकको .�. �माणप� वा �नजको प�हचान �दने कागजात संलग्न गर�
मना�सव व्यहोरा खुलेको �नवेद । 

तरुुन 

रु
१०।– 

को 
�टकट 

स.�.िज.अ.
/�शासक�
य 
अ�धकृत/ 
ना.स.ु 

स.�.िज.अ.
को हकमा 
�.िज.अ. र 
अन्य
कमर्चार�को
हकमा 
स.�.िज.अ. 

 

८.७ 
गनुासो वा 
ठाडो उजरु� 

   सम्बिन्धत �नवेदकको .�. �माणप� वा �नजको प�हचान �दने कागजात संलग्न गर�
मना�सव व्यहोरा खुलेको �नवेद । 

तरुुन 
र.१०
।– को 

स.�.िज.अ.
/�शासक�

स.�.िज.अ.
को हकमा 
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सम्बन  ् �टकट य 
अ�धकृत/ 
ना.स.ु 

�.िज.अ. र 
अन्य
कमर्चार�को
हकमा 
स.�.िज.अ. 

८.८ 

आ�दवासी 
जनजा�त 
�सफा�रश 

१. आ�दवासी जनजाती उत्थान रा��य ��त�ानले �दान गरेको प�रचयप 

२. सम्बिन्धत स्थानीय तहको �सफा 

३. नेपाल� नाग�रकताको �माणप�को ��त�लपी स�हत र. 10 को �टकट टाँस ग�रएको 
तो�कएको ढाँचाको �नवेदन । 

४. स्थायी ठेगाना काठमाड� िजल्ला नभएको हकमा बसाइसरा� दतार् �मा  

५. कमर्चार� प�रवारको हकमा सम्बिन्धत सरकार� कायार्लयको �सफा�रश  

सोह� 
�दन 

र. 
१०।– 

को 
�टकट 

स.�.िज.अ.
/�शासक�
य 
अ�धकृत/ 
ना.स.ु 

स.�.िज.अ.
को हकमा 
�.िज.अ. र 
अन्य
कमर्चार�को
हकमा 
स.�.िज.अ. 
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5. सेवा �दान गन� शाखा र िजम्मेवार अ�धकार�- 

�स.नं. 
कमर्चार�को ना, 

थर 
शाखा 

फोन नं 

कोठा 

नं. 
पद मोबाईल नं. 

१ काल��साद पराजलु�   20९ 207 �.िज.अ. ९८५१२०७७७७ 

2 जनकराज भ�   1०३ 103 स.�.िज.अ 9841203812 

३ कल्पना िघ�मरे नेपा   203 203 स.�.िज.अ ९८४९५९६१८० 

4 उमाकान्त अ�धकार  108 108 स.�.िज.अ 9851218858 

�प.ए. 

1 अ�नषा कौिशक �शासन 20७ 20७ क.अ. 9804222237 

2 रघनुाथ खनाल �प.ए. 207 207 का.स. 9841807816 

नाग�रकता शाखा 

1 तेिजन्�गौत नाग�रकता नया ँ 101 १०१ �.अ�धकृत 9852029774 

2 �टका �साद पोखरेल नाग�रकता नया ँ 101 101 ना.स.ु 9842058027 

3 सोम �साद पोखरेल नाग�रकता नया ँ 101 101 ना.स.ु 9851211131 

4 रेणकुा कुमार� नाग�रकता नया ँ 101 101 ना.स.ु 9860619994 

5 ई� रा अ�धकार�  नाग�रकता नया ँ 101 101 ना.स.ु  9841759067 

6 स�वन �जाप�त नाग�रकता नया ँ 101 101 क.अ. 9841830238 

7 कुल बहादरु क्षे नाग�रकता नया ँ 101 101 ख�रदार 9847638160 

8 उमा देवी �े� नाग�रकता नया ँ 101 101 रा.प.अनं.(पाचँौ) 9841584588 

नाग�रकता ��त�ल�प शाखा 

१ बालकृष्णकटुवा नाग�रकता ��त�ल�प 105 105 �.अ�धकृत ९८५२०५०५५९ 

2 रामद� चौलागाई नाग�रकता ��त�ल�प 105 105 ना.स.ु 9851119665 

३ ममता सवेुद� नाग�रकता ��त�ल�प 105 105 ना.स.ु 9842229877 

4 सान ु�कसी नाग�रकता ��त�ल�प 105 105 ना.स.ु 9841921142 

५ अचर्ना सुवेद नाग�रकता ��त�ल�प 105 105 क.अ. 9843015582 
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६ सिुशल कुमार पोखरेल नाग�रकता ��त�ल�प 105 105 ख�रदार 9851195222 

७ स�मत नायोज ु नाग�रकता ��त�ल�प 105 105 का.स. 9860779037 

नाबालक प�रचय प� 

१ राम बहादरु साक�  नाबालक प�रचय प� 111 111 �.अ�धकृत 9848228251 

२ श्याम �साद भुस ा नाबालक प�रचय प� 111 111 ना.स.ु 9851132320 

3 यवुराज कोइराला नाबालक प�रचय प� 111 111 ख�रदार 9842030666 

4 भवानी �वडार� नाबालक प�रचय प� 111 111 का.स. 9865068230 

कानून शाखा 

१ सानोबाब ु�े� कानून 304 304 कानून अ�धकृत 9849450360 

म�ुा शाखा 

१ शेर बहादरु पनु म�ुा 109 109 �.अ�धकृत 9841645158 

३ राज कुमार सबेुद� म�ुा 112 112 ना.स.ु 9855088840 

4 रमेश पोखरेल म�ुा 112 112 ना.स.ु 9844034578 

५ राजेन्� कुमार शाह  म�ुा 112 112 ख�रदार 
 

6 सानकुान्छा थापा मग म�ुा 112 112 रा.प.अनं.(पाचँौ) 9841699940 

              

राहदानी शाखा 

1 सं�गता कोइराला राहदानी १०६ १०६ �.अ�धकृत 9841827419 

2 ल�मण पौडेल राहदानी 107 107 ना.स.ु 9842078948 

3 चिण्डका कोइराल राहदानी 107 107 ना.स.ु 9845127387 

4 ��तक्षा सापको राहदानी 107 107 क.अ. 9851121625 

5 मनोज थापा मगर राहदानी 107 107 का.स. 9818188288 

�शासन शाखा 

1 ल�मी कुमार� शाह� �शासन 204 204 �.अ�धकृत 9841602270 

2 मान बहादरु बढुा �शासन २०६ २०६ �.अ�धकृत ९८५११६६२७६ 
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3 आरती पौडेल थापा �शासन 202 202 ना.स.ु 9841513531 

4 आत्माराम पौडे �शासन 205 २०५ टा.ना.स.ु 9841279397 

५ �करण कुमार� साह �शासन 202 202 ख�रदार 9844124426 

६ उमा लोहनी  �शासन 202 202 का.स. 9843468138 

संस्था दतार् शा 

1 रमािघ�मरे संस्था दता 110 110 �.अ�धकृत ९८४१६५२२७७ 

२ नवराज पोखरेल संस्था दता 113 110 ना.स.ु 9849213544 

3 स�रता चौधर� संस्था दता 113 110 ना.स.ु 9804255324 

४ सबला अयार् संस्था दता 113 110 क.अ. 9841653174 

५ सयुर्भ� कक्ष संस्था दता 113 110 ख�रदार 9851124252 

६ �मना �गर� बस्ने संस्था दता 113 110 का.स. 9841867263 

शािन्त सुरक्षा तथा �नवेदन श/हातह�तयार शाखा 

1 
 

शािन्त सुरक्षात

�नवेदन 303 303 
�.अ�धकृत 

 

2 �दनेश बद�वा हातह�तयार 303 303 ना.स.ु 9841389945 

3 
राजेन्� कुमार �गर  

शािन्त सुरक्षात

�नवेदन 303 303 
ख�रदार 9841554051 

4       

आ�थर्क �शासन शाख 

1 मोहनकृष्ण �े आ�थर्क �शास 201 201 ले.अ�धकृत 9851253267 

२ सूयर्  �साद शमा आ�थर्क �शास 20० 20० लेखापाल 9841404319 

3 श्याम �साद िघ�मर आ�थर्क �शास 20० 20० लेखापाल 9851150662 

४ जीवन महजर्  आ�थर्क �शास 20० 20० रा.प.अनं.(पाचँौ) ९८४१३०८९२२ 

रा��य प�रचय प� शाखा 

१ नमुाफु� इङनाम 
रा��य प�रचय प� 

शाखा 
306 102 क.अ. ९८०६०७३७४६ 

२ सं��ता पोम ु रा��य प�रचय प� 306 102 क.अ. ९८६४५४७२२४ 
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शाखा 

3 अ�नता थापा 
रा��य प�रचय प� 

शाखा 
306 102 क.अ. 9861178837 

4 अना�मका बस्ने 
रा��य प�रचय प� 

शाखा 
306 102 क.अ. 9845985069 

5 दृ�� राउ 
रा��य प�रचय प� 

शाखा 
306 102 का.स. ९८६११३६०४५ 

सहायता कक 

१ दगुार्चरण ढका 
सहायता (सोधपछु) 

कक 100 100 
ख�रदार 9860830648 

२ कृ�त काक� 
सहायता (सोधपछु) 

कक 100 100 
का.स. 9840430581 

ह.स.चा. 

१ कमल �गर�       ह.स.चा. 9868624686 

2 सरेुन्� महजर       ह.स.चा. 9849688495 

३ राम सनु्दर बस्न       ह.स.चा. 9841350832 

4 तेज बहादरु धामी       ह.स.चा. 9860926303 

५ �रना पोडे       का.स. 9821213898 

6. सेवा �दान गनर् लाग्ने दस्तुर र अव- 
 नाग�रक वडाप�मा उल्लेख भए बमोिजम हुने  

7. �नवेदन, उजरु� उपर �नणर्य गन� ���या र अ�धकार�- 
�नवेदन, उजरु� उपर �नणर्य गन� ���य 

• शािन्त सुरक्षासँग सम्बिन्धत उजुर� भए कायार्लय प�रसरमा �ा� गनर् स�कने �नवेदन 

नाग�रकताको ��त�लपी स�हत �शासन र शािन्त सुरक्षा हेन� सहायक �मुख िजल्ला अ�धकार� 

(कोठा नं 203) पेश गन� । 



 

28 
 

8. �नणर्य उपर उजुर� सु�े अ�धकार�- 
�मखु िजल्ला अ�धकार��ी काल��साद पराजलु� कोठा नं. २०७ 

9. सम्पादन गरेका कामको �ववरण(207७ �ावण-२०७८ असार सम )् 
 

यस कायार्लयबाट �नय�मत रुपमा सम्पादन भएको कामको �ववर.व. 207७/7८ को वा�षर्क �ववरण

देहाय अनसुार रहेको छः 

कायार्लयबाट �नय�मत रुपमा सम्पादन भएका कामको �व 

(2077 को �ावण १ देखी २०७८ असार मसान्त सम्मको वा�षर्क कायर्�ग�त �) 

1. नयाँ नाग�रकता 

�स.नं. नाग�रकताको �क�सम आ.ब. 
२०७४/७५  

आ.ब.  
२०७५/७६ 

 

आ.ब.  
२०७6/७7 

 

आ.ब. २०७7/७8 

 

१. बंशज १७२७९ १४२४१ 7144 11670 

२. बैवा�हक अं�गकृत ७० ७३ 17 18 

३. जन्म�स� 

जन्म�स�का आधारमा न.�. 
�ा� गरेका व्यि�का
सन्त�तले �ा� गरेको
वंशजको नाग�रकता 

 ३६ ८ 3 

 जम्म १७३४९ १४३५० 7169 11691 

 

2. नाग�रकता ��त�लपी 

�स.नं. नाग�रकताको �क�सम आ.ब. 
२०७४/७५ 

आ.ब.  
२०७५/७६ 

 

आ.ब.  
२०७6/७7 

 

आ.ब. २०७7/७8 

 

१. बंशज ८९५३ १३०५८ 7128 5615 

२. बैवा�हक अं�गकृत ४ ३ 9 6 

३. जन्म�स ३ २ ७ ० 

 जम्म ८९६० १३०६३ 7144 5621 
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3. राहदानी 

�स.नं. कामको �बवरण आ.ब. 
२०७४/७५ 

आ.ब. 
२०७५/७६ 

 

आ.ब.  
२०७6/७7 

 

आ.ब. २०७7/७8 

 

१. राहदानी �वतरण २४०५० २४६२२ 17749 18623 

२. राहदानी 
�सफा�रस 

साधारण (कायार्लयबा) २४४०६ २४६९४ 17973 17725 

�तु ८८१८ ८१३६ 5523 898 

 

4. नावालक प�रचयप� 

�स.नं कामको 
�ववरण 

आ.व.  

२०७४/७५ 
 

आ.व. 
२०७५/७६  

(�व.सं. २०५१ देिख 
२०७६/३/३१ सम )् 

जार� नाबालक 
प�रचयप� 

आ.ब. 
२०७6/७7 

 

आ.ब. २०७7/७8 

 

१ नाबालक 
प�रचयप� 

३४६४ ३६२५ ३८,२१३ 
 

3155 735 

 

5. संस्थ, छापाखाना तथा प�प��का 

�स.नं. कामको �बवरण आ.ब. 
२०७४/७५  

आ.ब. 
२०७५/७६ 

 

आ.ब. 
२०७6/७7 

 

आ.ब. २०७7/७8 

 

१. संस्था दता ८८१ ६३८ 312 273 

२. संस्था न�बकर ४२९६ १०,०२४ 3818 3623 

३.  
 

प�प��का दतार 

अस्थाय ५८ ६७ 30 35 

स्थाय १८ २९ 22 11 

जम्म ७६ ९६ 52 24 

४. छापाखाना दतार - १ 1 1 

५. संस्था खारेज - १ 2 3 
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6. म�ुा 

म�ुाको �कार 

फैसला हनु बाँक� र दतार् भएका मु� फैसला/�नणर् /सदरस्याह 
आ.व. 078/079 

मा िजम्मेवार� सरेक 

आ.व.०७7/
७8 को 

�ावण देिख 

असार 
मसान्तसम 

जम्म  

आ.व. 
०७6/७

7 

आ.व.  

०७7/७8  
 

के.सा.अ./अभ� व्यवहा 1190 
 

1700  2363 638 
638 

जवुा 63 
 

81  155 47 
47 

सावर्ज�नक स्थानमा यौना
देखाएको 

1 1  2 1 
1 

कालोबजार तथा केह� अन्य
सामािजक अपराध 

10 22  9 19 
19 

सवार� क्ष�तपू 22 100  19 88 
88 

कूल जम्म 1286 1118  2548 793 793 

 

7. आ�दवासी/जनजाती �सफा�रश तथा हातह�तयार सम्बन्धी �वव 

�स.नं. कामको �बवरण आ.ब. 
२०७४/७५  

आ.ब. 
२०७५/७६ 

 

आ.ब. 
२०७6/७7 

 

आ.ब. २०७7/७8 

 

१. आ�दवासी /जनजा�त �सफा�रस २०४४ ३४५ 323 292 

२. हातह�तयार ईजाजतप� न�बकरण २०२४ १६६९ 1317 873 

३. नया ँहातह�तयार दतार व्यि�को५ थान 

स�ुटङ संघको ५ थान 
१ थान 1(खेलकुद 

�योजन) 
- 

४. हातह�तयार नामसार� ५८ ३३ 37 3 

५. �वदेशी �सकार�लाई अस्थायी १८ १९ 8 9 
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ईजाजतप� जार�  

६. ��त�लपी ईजाजतप� जार� - २ 4 1 

७. अ�भलेख कायम गर� ईजाजतप� 
जार� 

- १ 1 - 

८. �हर�मा बझुाएको ह�तयार - १८ 13 1 

९ रा�ीका�लन व्यवसाय
अ�भलेखीकरण 

- १३ 5 - 

१०. शािन्त सुरक्षाको ला�ग �
�नवेदन  

�हर�मा पठाई फ�यौट 
भएको  

२३७७ २४५८ 2321 2100 

 

 

८. कायर्�म अनुम�, सरुक्षा व्यवस्था ल 

�स.नं. कामको �बवरण आ.ब. 
२०७४/७५  

आ.ब. 
२०७५/७६ 

 

आ.ब. 
२०७6/७7 

 

आ.ब. 
२०७7/७8 

 

१. िजल्ला सुरक्षा स�म�तको ब - - 87 38 

२. चालचलन बझुी पठाईएको - - 108 17 

३. सावर्ज�नक एवम् संघ संस्थाक
कायर्�महरुको सुरक्षा व् 

- - 209 - 

४. �व�भ� मेला तथा कायर्�म गनर् अनुम - - 48 7 

५. �नजी सरुक्षा कम्पनी द 835 835 3 3 

६. �नजी सरुक्षा कम्पनी नवी  

- 
- 125 154 

७. शरणाथ� प�रचय प� संख्य 6019 

 

6019 6019 6019 

८. शरणाथ� प�रचयप� नवीकरण - - 11 613 

९. शरणाथ�को ला�ग Travel Document 
�सफा�रश 

- -  2 

१०. �ोन उडान अनमु�त - - 6 18 

११. अपा�ता भएकाहरुको ला�ग४ पाङ्�े स्कुट  - - 24 19 
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�सफा�रश 

12. रसाय�नक पदाथर् आयात �सफा�र - - 4 6 

१३. �ववाह दतार् �माणप�को ��त�लप - - 33 15 

१४. भारतीय पेन्सनरको पा�रवा�रक �ववरण
�सफा�रश 

- - 22 42 

15. SEE Certificate मा �ववरण सच्याउन �नणर्
पचार् (Resultभएको ६ म�हना �भ�का मा�) 

- - 17 6 

16. �नर�क्षण ग�रएका सरकार� कायार्लय एव
�हर� कायार्लयह 

- - 10 5 

17. अनगुमन ग�रएका फमर/व्यवसायहरुक
संख्य 

- - १४ 500 

18. रा�ीकाल�न व्यवसाय(डान्स बा, दोहोर� 
लगायत) अनगुमन 

- - १५ 6 

 

९. आ�थर्क �शासन सम्बन 

आ�थर्क वषर2077/78 को वा�षर्क �ग�त �ववर 

l;=g+= ljj/)f ah]̂ ÷cfDbfgL vr{  af¤sL s}lkmot 

1 ljlgof]hg tkm{ 
  a=p=lz=g+=314923503-rfn'_ 45914894.00 44642760.54 1272133.46   
  a=p=lz=g+=314923504-k"¤hLut_ 1475000.00 1468438.00 6562.00   
  hDdf 47389894.00 46111198.54 1278695.46   
2 /fli «̂<o kl/ro kq 

  a=p=lz=g+=314010113-rfn'_ 1203000.00 980400.00 222600.00   
  a=p=lz=g+=314010114-k"¤hLut_ 0.00 0.00 0.00   
  hDdf 1203000.00 980400.00 222600.00   
3 370001183 sf]]le^ 19 lgoGq)f 2400000.00 2400000.00 0.00   
4 307050113 jfl)fHo 55000.00 0.00 55000.00   
5 cy{ ah]̂  

  a=p=lz=g+=601000133-;l`rt ljbf_ 0.00 0.00 0.00   
  a=p=lz=g+=601000163-cf}iflw pkrf/_ 0.00 0.00 0.00   
6 ljljw vftf 

s cfDbfgL 

  ut cf=j= c=Nof= 283691372.84       
  o; cf=j=sf] cfDbfgL  38173718.02       



 

33 
 

  hDdf 321865090.86       

v vr{         
  b}aL k|sf]k /fxt   350000.00     
  k//fi <̂ dGqfno Ifltk"lt{   7265420.38     
  ;jf/L Hofg Ifltk"lt{   16432000.00     
  d'cfAhf ljt/)f   231683838.46     
  cGo ljljw vr{   740000.00     
  hDdf   256471258.84 65393832.02   

7 w/f}̂ L tkm{ 
s cfDbfgL 
  ut jif{sf] df}Hbft c=Nof= 151623172.27       
  o; jif{sf] cfDbfgL 43057566.00       
  hDdf 194680738.27       
v vr{         
  lkmtf{    6259993.00     
  ;b/ :ofxf   20236426.00     
  hDdf   26496419.00     
u w/f}̂ L af¤sL     168184319.27   

8 /fhZj tkm{  
1 14151-;/sf/L ;DkQLsf] jxfn 750.00       
2 14221-Goflos b:t'/_ 16240.00       
3 14224-k/LIff b:t'/_ 21600.00       
4 14226-cfoft lgof{t b:t'/_ 15600.00       
5 14227-/fxbfgL b:t'/_ 32062850.00       
6 14229-cGo k|zf;lgs ;]jf z'Ns_ 335843.00       
7 14251-sDkgL /lhi ]̂zg b:t'/_ 4235525.00       
8 14257-xftxltof/ Ohfhtkq b:t'/_ 1223150.00       
9 14311-Goflos b)*,hl/jfg / hkmt_ 14719996.00       
10 14312-k|zf;lgs b)*,hl/jfg / hkmt 10000.00       
  hDdf 52641554.00       
9 a]?h' 
1 s'n a]?h' 704440.00       
2 ;+k/LIf)fsf ePsf] 240000.00       

  af¤sL 464440.00       
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८. अन्य महत्वपूणर् काय 

को�भड-१९ को सं�मण �व�व्यापी रुपमा फै�लदै जाँदा नेपालमा �थम पटक �म� २०७६/१२/०९ देिख 

२०७६/१२/२१ सम्म लागू हुने गर�१५ �दनको लकडाउन लागू ग�रएको �थयो । िस्थ�त थप ��तकूल हुँदै ज ाँदा

�व�भ� �म�तहरुमा लकडाउ, �नषेधाज्ञा लगायतका �व�भ� शैल�मा से, सवार� तथा दै�नक काम कारवाह�हरुमा

�नयमन हुँदै आएको छ । आ.व. २०७७/७८ मा   १२ म�हनामा कर�ब ४ म�हना मा� पूणर् रुपमा सेवा �वा

जसलाई देहाय बमोिजम व्यवस्थापन ग�रएको �थ; 

आ.व. 2077/78 मा सेवा �वाहमा भएको अवरोध 

१ २०७७/०४/०१ देिख २०७७/०४/२४ 
सम् 

बार तथा �सफ्ट अनुसार सेवा �वा 
 

२ २०७७/०६/०४ देिख २०७७/०९/२५ बार तोक� सेवा �बाह 
 

३ २०७७/०९/२६ देिख २०७८/०१/१२ �नय�मत रुपमा सेवा �बा 
 

४ २०७८/०३/०८ देिख २०७८/०३/२१ 
सम् 

�नय�मत रुपमा सेवा �वाह भए ताप�न यातायातमा
�नयन्�ण कायमै  
 

५ 2078/03/22 देिख असार मसान्त सम उपत्यका �भ� सबै �क�समका सवार� साधनहर
सचुार, सभा, भेला लगायतका �वषयहरुमा अझै
�नषेध 

 

मा�थ उल्लेख भए अनुसार िजल्ला �शासन कायार, काठमाड�बाट यस आ.व. मा कम्तीमा४ म�हना 

कायार्लयबाट सा�वक बमोिजम हुने सेवा �वाह पूणर् रुपमा बन्द गनुर् , ५ म�हनामा आिंशक रुपमा र कर�ब

३ म�हना मा� पूणर् क्षमतामा सेवा �वाह भएको �थयो२०७८ को शरुुवातसँगै३ वटै सहायक �मखु िजल्ला

अ�धकार�हरु को�भ-19 बाट सं��मत हनु पगेु प�छ उहाँहरु अस्पताल तथा होम आइसोलेसनमा बसी उपचारबा

फ�कर ्न कर�ब१ म�हना अव�ध लागेकोले इलाका �शासन कायार्लयहरु र गृह मन्�ालयबाट समेत जनश

व्यवस्थापन गनुर् परेको �थय 
 

२०७८ को बैशाख देिख असार मसान्त सम्म कायार्लयको दरबन६९ जना रहेकोमा १० जना कमर्चार�हर

को�भड-19 बाट सं��मत हनु पगेुका �थए । यस्तो �वषम प�रिस्थ�तमा कायार्लयको दै�नक सेवा �व

व्यवस्था, लकडाउन तथा �नषेध आदेशको �भावकार� कायार्न्व, �नषेधाज्ञाको समयमा अत्यावश्यक वस्तु

सेवाको आपू�तर्  व्यवस्थ, सवार� साधनको आवागमन �नयमन तथा �नयन्�णमा सवार� पास व्यवस्थ, को�भड-

19 सं��मतहरुको उपचार व्यवस्थ, �व�भ� दल तथा समूहहरुबाट हुने �बरोधका कायर्�महरु

व्यवस्थापनका कायर्को ला�ग कायार्लयबाट �नषेधाज्ञाको अव�धका साथै �वदाका �दनहरुमा समेत �भावकार

कायर्सम्पादन ग�रएको �थयो । जसलाई छोटकर�मा देहाय अनुसार �स्तुत ग�रएक; 
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१. िजल्ला को�भ-19 संकट व्यवस्थापन क ेन(DCCMC) को अध्यक्षको रुपमा भू�मका �न 

िजल्लामा को�भ-19 को सं�मण रोकथाम, �नयन्�ण तथा उपचारको क्षे�मा �भावकार� समन्वय गन� �

यस आ.व.मा ३५ पटक िजल्ला को�भ-19 संकट व्यवस्थापन क ेन्�को बैठक �मुख िजल्ला अ�धकार

अध्यक्षतामा बसेको �थयो । यस बैठकले िजल्लामा क-19 को व्यवस्थापनका �ममा आइसोलेस

सेन्ट, को�भड अस्पता, �नषेधाज्ञाको अनुगमन तथा िस्थ�त �व�ेषण जस्ता महत्वपूणर् कायर्हरु सम्

आएको छ । 

२. सं��मतलाई अस्पताल तथा अिक्सजन आपू�तर्को समस्या समाधानमा 

काठमाड� उपत्यकाका सं��मतहरुको संख्या उच्च रहदा दै�न क अिक्सजन15 हजार �स�लण्डर हुँदा

अ�धकतम दै�नक आपू�तर् क्षमता अिक्सजन उ�ोगह8123 र अस्पतालहरुक1774 गर� जम्मा

9897 �स�लण्डर मा� रहेको �थयो । यस्तो अवस्थामा कालोबजार� हुन रोक� आपू�तर् व्यवस्थाला

बनाउन �ब�भ� १६ वटा उ�ोगहरुको दै�नक रुपमा अनुगमन ग�रएको  �थयो  

हाल काठमाड� िजल्लामा �व�भ�६५ वटा अस्पतालहरुले को�भड अस्पतालको रुपमा कायर् गद� आएका

। केह� अस्पतालहरुले उच्च शुल्क �लएको भ�े उजुर� �ा� भएकोमा स्प�ीकरण सो�धएको �थयो१० 

वटा अस्पतालहरुको स्थलगत अनुगमन समेत ग�रएको �थय 

३. सं�मणबाट मतृ्यु भएकाहरुको शव व्यवस् 

�म�त 2078 जेठ ५ गत देशभर हाल सम्मकै उ च्246 जना सं��मतको मतृ्यु भएकोमा अ�धकांश मृत्य

काठमाड� िजल्लामा भएको �थयो । यस्तो �वषय प�रिस्थ�तमा नेपाल� सेनासँगको उच्च समन्वयमा शव

अन्त्ये�ीको ला�ग सवार� साधन व्यवस्थापन लगायतका कायर्हरु ग�रएको  

४. सवार� साधन आवागमनमा सहजीकरण 

�नषेधाज्ञाको अव�धमा अत्यावश्यक वस्तु तथा सेवाको आपू�तर् बाधा नपुगोस् भनेर खा�ा� तथा औष

सामा�ी र इन्धन ढुवानीका साधनहरु तथा एम्बुलेन्सहरुको ला�ग �बना पास आवागमन गनर् पाउने व

ग�रएको �थयो । �ववाह, मतृ्यु संस्क, �बरामी ल्याउने लैजाने जस्ता अत्यावश्यक कायर्को ला�ग 10 

हजार सवार� पास जार� गर� आवागमनमा सहजीकरण ग�रएको �थयो । 

५. कालोबजार� तथा अत्यावश्यक साम�ीको कृ��म अभाव  �नयन 

कालोबजार� �नयन्�णका ला�ग औषधीको अनुगम, बजार अनगुमन अनगुमन  गर� कारबाह� गन� �ममा 

Remdesivir Injection को कालोबजार� गन� २ जनालाई पपुर् क्षको ला�ग थुनामा पठाईएको �थयो । यसै ग

Oxymeter को कालोबजार� गन� ८ जनालाई ��तवाद�लाई ��त व्यि�२ लाखका दरले र. 16 लाख 

धरौट�मा र अकार् एक जना ��तवाद�लाई . 50 हजार धरौट�मा छो�डएको  र एक जना फरार रहेका छन ्। 

६. �नषेधाज्ञाको �भावकार� कायार्न 

SMS �णाल�को अनगुमन गनुर्का साथै �नषेधाज्ञाको उल्ल�न गन� तथा मास्क नलगाउने उपर कारबाह� 

र. 145,500/- ज�रवाना ग�रएको । साथै �नषेधाज्ञा उल�न गर� स्टोर खोल्ने कोटे�र िस्थत भाटभ
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सपुर स्टोरलाई . ४ लाख ज�रवाना ग�रएको �थयो । यसै गर� मसाज सेन्टर स�ालन गन�३ जना स�ालक 

र �फटनेश केन्� स�ालन गन�२ जना लाई कारबाह� ग�रएको �थयो । 

७. कायार्लयको भौ�तक सुधा 

• कायार्लयको अ�भलेख व्यवस्थ समेत सधुार गन� �ममा नाग�रकताको अनसुचुीहरु तथा संस्था दता

गदार्  �वधान लगायतका कागजातहरुकScan समेत अ�नवायर्  ग�रएको छ  

• कायार्लयको मुख्य भवनको मा�थल्लो तलामा खाल� रहेको स्थानमा एउटा कोठा थप ग�रए 

• मूल गेट साँघरुो भएकोमा सवार� साधन �वश र बा�हर जान समस्या हुने गरेकोमा भत्काएर पुन

�नमार्ण गर� नयाँ गेट रािखएको 

• संघीय सिचवालयसँगको समन्वयमा कायार्लय प�रसरको र�रोगन गर� आकषर्क बनाइएको  

 

10. सूचना अ�धकार� र �मखुको नाम र पदः- 
 �मखु िजल्ला अ�धकार��ी काल� �साद पराजलु� 

सूचना अ�धकार�

11. ऐन, �नयम, �व�नयम वा �नद� िशकाहरुको सूची- 

, सहायक �मखु िजल्ला अ�धकार��ी कल्पना िघ�मरे नेपा 

• नेपालको सं�वधान 

• स्थानीय �शासन ऐ, २०२८ 

• नाग�रकता ऐन, २०६३ र �नयमावल�, २०६३ 

• हातह�तयार तथा खरखजाना ऐन, २०१९ तथा �नयमावल�, २०२८ 

• िजल्ला �शासन कायार्लय एवम् �मुख िजल्ला अ�धकार� संय/सदस्य रहने �च�लत कानूनह 

• राजमागर(सडक) मा हनुे अवरोध हटाउन गनुर्पन� सुरक्षा कारवाह�को कायर्, २०७५ 

• मानवर�हत हवाई उपकरण ( REMOTELY PILOED AIRCRAFT (RPA) POPULARLY KWOWN AS 

‘DRONE’उडान सम्बन्धी कायर्�, २०७५ 

• CCTV जडान तथा स�ालन सम्बन्धी कायर्�, २०७२ (�म�त २०७५/१०/२४ को संशोधन स�हत) 

• �वस्फोटक पदाथर्को आय, ओसार-पसार, स�य, �योग सम्बन्धी इजाजत �दान गन� कायर्�, 

२०७३  

• रसाय�नक पदाथर्को आया, ओसार-पसार, स�य, �योग सम्बन्धी इजाजत �दान गन� कायर्�, 

२०७३  

http://www.moha.gov.np/post/procedure-for-security-proceedings-to-remove-barriers-from-highway-road-2075-6�
http://www.moha.gov.np/post/drone-related-procedure-2019�
http://www.moha.gov.np/post/drone-related-procedure-2019�
http://www.moha.gov.np/post/cctv-camera-installation-and-operation-procedural-2072�
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1२. तो�कए बमोिजमका अन्य �ववरण- 
 छैन ।  

1३. अिघल्लो .व.मा स�ा�लत कायर्�महर- 
 नरहेको । 

1४. सावर्ज�नक �नकायको वेवसाइट- 
िजल्ला �शासन कायार्लय काठमाड�को वेवसाइhttp://daokathmandu.moha.gov.np/रहेको छ । 

15. �ा� वैदेिशक सहायता, ऋण, अनदुान एवम् सम्झौता सम्बन्धी �वव- 
 छैन ।  

16. बजेट तथा कायर्�म- 
 

बुंदा न ं. १२ मा नै उल्लेख भैसकेकोले यह ाँ दोहोयार्इएको छैन 

17. कायार्लयले वग�करण तथा संरक्षण गरेको सूचनाको नामाव- 
म�ुासँगसम्बिन्धत तथा अनुसन्धानको �ममा रहेका �ववरणहरु सरोकारवाला व्यि�लाई मा� उपलब्ध 

स�कने छ । साथै अदालत वा मा�थल्लो �नकायको आदेश भएमा बाहेक नाग�रकता र संस्थासँग सम्बिन्धत �व

सम्बिन्धत व्यि� र संस्थालाई बाहेक उपलब्ध गराईन ेछ 

18. कायार्लयमा परेका सूचना माग सम्बन्धी �नवे- 
• माइ�तघर मण्डला क्षे�लाई �नषे�धत क्षे� जार� ग�रएको �वषयमा सुचना माग भई आएको कानून बम

उपलब्ध गराइएको  

• का.म.न.पा. वडा नं. २२ िस्थत महजर्न �विजनेश असोिशएट्स�ारा गैरकानूनी रुपमा �नमार्णा�धन भ

�नमार्ण कायर् रोक्न �नवेदन पनर् आएको �वषयमा पुरातत्व �वभाग सँग समन्वय ग� 

http://daokathmandu.moha.gov.np/�
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19. िजल्ला �शासन कायार्लयबाट भएका �काशनह- 
�स्तुत �ववरण िजल्ला �शासन कायार्लय काठमाड�को वेवसाhttp://daokathmandu.moha.gov.np/मा 

हेनर् स�कने छ  

फोन नः- 

01-४२६२४४८, 01-४२६२४७८ र०१-४२६५९०८ 

फ्याक्- 

 नाग�रकता अ�भलेख �भडान तथा Help Deskको ला�गः- 01-४२६२८२८ 

 कायार्लयसँग सम्बिन्धत अन्य �वषयको ल- ०१-४२६७६९१  

इमलः-  

अ�भलेख �भडान तथा सामान्य �ववरणको ला�ग-daobabarmahal@gmail.com 

सरुक्षासँग सम्बिन्धत एवम् गोप्य �ववरणको -daokathmandu@moha.gov.np 

वेवसाइटः- 

http://daokathmandu.moha.gov.np/  

फेसबकु पेजः- 

www.facebook.com/daokathmandu 

  

http://daokathmandu.moha.gov.np/�
mailto:daobabarmahal@gmail.com�
mailto:daokathmandu@moha.gov.np�
http://daokathmandu.moha.gov.np/�
http://www.facebook.com/daokathmandu�


 

 

 

 

 

 

नेपाल सरकार 

गहृ मन्�ाल 

िजल्ला �शासन कायार् 
बबरमहल, काठमाड�, नेपाल । 

 
 फोन नं. 

01-४२६२४४८, 01-४२६२४७८,०१-४२६५९०८ 

फ्याक् 
01-४२६२८२८ 

इमलः 
daobabarmahal@gmail.com 

वेवसाइटः 
http://daokathmandu.moha.gov.np/ 

फेसबकु प ेजः 
www.facebook.com/daokathmandu 

 

 

mailto:daobabarmahal@gmail.com�
http://daokathmandu.moha.gov.np/�
http://www.facebook.com/daokathmandu�

	1. जिल्ला प्रशासन कार्यालय काठमाडौंको परिचयः-
	2. कार्यालयको काम, कर्तव्य र अधिकारः-
	3. कार्यालयको संगठन संरचना तथा दरबन्दी विवरणः-
	4. कार्यालयबाट प्रदान गरिने सेवाः-
	5. सेवा प्रदान गर्ने शाखा र जिम्मेवार अधिकारीः-
	6. सेवा प्रदान गर्न लाग्ने दस्तुर र अवधिः-
	7. निवेदन, उजुरी उपर निर्णय गर्ने प्रक्रिया र अधिकारीः-
	8. निर्णय उपर उजुरी सुन्ने अधिकारीः-
	9. सम्पादन गरेका कामको विवरण (207७ श्रावण-२०७८ असार सम्म)
	10. सूचना अधिकारी र प्रमुखको नाम र पदः-
	11. ऐन, नियम, विनियम वा निर्देशिकाहरुको सूचीः-
	1२. तोकिए बमोजिमका अन्य विवरणः-
	1३. अघिल्लो आ.व.मा सञ्चालित कार्यक्रमहरुः-
	1४. सार्वजनिक निकायको वेवसाइटः-
	15. प्राप्त वैदेशिक सहायता, ऋण, अनुदान एवम् सम्झौता सम्बन्धी विवरणः-
	16. बजेट तथा कार्यक्रमः-
	17. कार्यालयले वर्गीकरण तथा संरक्षण गरेको सूचनाको नामावलीः-
	18. कार्यालयमा परेका सूचना माग सम्बन्धी निवेदनः-
	19. जिल्ला प्रशासन कार्यालयबाट भएका प्रकाशनहरुः-

